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Tisztelt EInok Ur!

A Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilése 67/2018. (V1. 28.) MOK hatérozataval hagyta
jova a Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
Kozbeszerzési és Beszerzesi Szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat).

A kozbeszerzéseket a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) szabalyozza atfogban. E jogszabaly hatarozza meg, hogy mely szervezetek milyen
beszerzéseik soran kotelesek kozbeszerzési eljarast lefolytatni, tovabba azt is, hogy mikor
milyen tipust kozbeszerzeési eljaras alkalmazhato.

A jogszabaly ezen tilmenden a kozbeszerzések ellendrzésével, illetve a jogorvoslattal, a
Kozbeszerzési Hatdsag feladat- és hataskorével, valamint a kdzbeszerzési eljaras alapjan
megkotott  szerzodések teljesitésével ¢és modositasaval kapcsolatosan is tartalmaz
rendelkezéseket. A Kbt. felhatalmazésa alapjan szamos végrehajtasi rendelet szlletett; e
jogszabalyok a Kbt. részletszabalyait, valamint specialis beszerzési szabalyokat hatarozzak
meg.

A Kbt. és a kapcsolodo joganyag fejlédése, a jogalkalmazoi gyakorlatot figyelembe véve azt
eredményezte, hogy a kozbeszerzéssel kapcsolatos joganyagok folyamatosan valtoztak az
elmult idészakban, az egyszerlisités és gyorsitas, az adminisztrativ terhek csokkentése, - a
szabalyossag novelése az unids forrasok pénziigyi korrekcidinak megel6zését €s a kockazatuk
csokkentését szolgalo szabalyok utjan, valamint - a felel6s kozpénzfelhasznalas garanciainak
erésitése érdekében.

Mivel a térvényi valtozasokat a helyi szintli szabalyozasnak is kdvetnie kell, a jelenleg hatalyos
Szabalyzatunk rendelkezéseit 6sszhangba kell hozni a mddositasokkal, ezért a 67/2018. (VI.
28.) MOK hatarozattal elfogadott szabalyzat jogi feluilvizsgalatat elvégeztiik, melynek soran
figyelembe vettiik a bels6 ellendrzés altal javasolt megallapitasokat, irdnyelveket is.

A jelen elbterjesztés mellékletét képezo szabalyzatban teljes korién aktualizaldsra kerilt a
kozbeszerzési eljarasok elOkészitésének, lefolytatasanak, dokumentalasanak rendje, belsd
ellendrzésének felelosségi rendje, a kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek, szervek,
azok feladatai, hataskoriik, felel6sségi rendjiikk, a kozbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzések eljarasi rendje, valamint az EKR hasznalatival kapcsolatos szabalyok a jelenlegi
jogszabalyi eléirasoknak megfeleldn.

A Kormany a koronavirus jarvany miatt az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges
megbetegedést okozd humanjarvany kdvetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok
egészségenek es életének megdvasa érdekében Magyarorszag egész tertletére veszelyhelyzetet
hirdetett ki a 40/2020. (111. 11.) Korm. rendelettel, a kihirdetés napjan 15.00 6ratol.

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szolo 2011. évi
CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat.véd. tv.) 46. 8 (4) bekezdése szerint:

., Veszélyhelyzetben a telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének, a fovarosi, megyei
kozgyiilésnek feladat- és hatdskorét a polgdarmester, illetve a fépolgdrmester, a megyei
kozgyiilés elndke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat allast 6nkormanyzati intézmény
dtszervezeésérol, megsziintetéserol, ellatasi, szolgaltatdsi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a
telepdilést is érinti.”



Altalanos jogrendben f6 szabaly szerint a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése dont a
Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatanak elfogadasarol, azonban fentiekre figyelemmel a
dontest - jelen veszélyhelyzetben - a megyei kozgytilés helyett a megyei kozgyiilés elnokének
kell meghozni.

Tisztelt EInok Ur!

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak hatékony és jogszabalyszerii lebonyolitasa érdekében
mindenképpen indokolt a szabalyozasi rendszer aktualizalasaval egy Uj szabalyzat elfogadasa.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt EIn6k Urat, az alabbi hatarozat meghozatalara:

..... /2020. (V. 25.) Veszprém Megyei Onkormanyzat Kézgyiilése Elnokének hatarozata
a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének feladat és hatdaskérében eljarva

A Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének feladat és hataskorében eljarva a
Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Elndke a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo
40/2020. (III. 11.) Kormanyrendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben, a katasztrofavédelemrol
és a hozza kapcsolddd egyes torvények madositasardl szol6 2011. évi CXXVIII. torvény 46. §
(4) bekezdésében kapott felhatalmazéas alapjan az alabbi hatarozatot hozza:

1. A megyei kozgylilés elndke a hatarozat mellékletében foglaltak szerint elfogadja a
Veszprém Megyei Onkorményzat és a Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal
Kozbeszerzési és Beszerzesi Szabalyzatat.

2. A megyei kdzgytilés elnoke megallapitja, hogy a 67/2018. (V1. 28.) MOK hatarozattal
elfogadott Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati
Hivatal Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata a jelen hatarozat mellékletét képezo a
Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti.

3. A megyei kozgyiilés elnoke felkéri a megyei jegyz6t, hogy az Uj szabalyzatrol az
érintetteket tajékoztassa.

Hataridé:  2020. méajus 26.
Felelos: Dr. Imre Laszlo, megyei jegyzo

Veszprém, 2020. méajus 22.

Dr. Imre Laszl6 s.k.
megyei jegyzd
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A Veszprém Megyei Onkormanyzat és
a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
Kozbeszerzeési és Beszerzési Szabalyzata

Bevezetés

A Veszprém Megyei Onkorményzat Kozgyiilése a kozpénzek ésszerti és hatékony
felhasznalasa atlathatosaganak és nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba az
esélyegyenlOségnek és a verseny tisztasdganak biztositdsa érdekében — a kozbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében, valamint az
allamhéztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13.
8 (2) bekezdés b) pontjaban meghatérozott kotelezettsegnek eleget téve - mind a Kbt. hatalya
ald tartozd, mind a torvény alkalmazasi korén kiviil esd, helyi beszerzési eljarasok
lebonyolitasara az alabbi Kozbeszerzesi és Beszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja, figyelemmel a Kbt. felhatalmazésa alapjan megalkotott és hatdlyba
Iéptetett jogszabalyok elbirasaira is.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a Veszprem Megyei Onkormanyzat (tovabbiakban:

Onkormanyzat) és a Veszprém Megyei Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)

kdzbeszerzéseivel és beszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, a vonatkozO jogszabalyokkal

dsszhangban szabalyozza:

a) a kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, szakszer(i, hatékony és egyben jogszerii
lefolytatasanak, bels6 ellenérzésének felelésségi rendjét,

b) a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelsségi korét,

c) akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

d) és meghatarozza az eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket
vagy testiletet, tovabba

e) az Elektronikus Ko6zbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) hasznalati
jogosultsagokat, dsszhangban a Kbt.-vel.

A Szabalyzatot a Kbt.-nek és egyéb hatalyos jogszabalyoknak, valamint a Kozbeszerzési
Hatosag és Tanacs UtmutatOiban, és a Hatosag elndkeének tajékoztatdiban foglaltaknak
megfelelden kell alkalmazni.

2. A kozbeszerzés alapelvei

A kozbeszerzési eljarasokat a Kbt. maradéktalan betartasaval, az abban megfogalmazott
alapelvek szem elott tartdsaval kell lefolytatni.

A koOzbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen mddon résztvevo
személy haladektalanul koteles irashan, részletesen tajekoztatni a Veszprém Megyei
Onkormanyzat Kozgytilésének elnokét, illetve a Veszprém Megyei Onkormanyzat Jegyzojét,
ha egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérél barmilyen, az eljaras
tisztasagat veszélyeztetd €s a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.
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Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat
titokban tartani és biztositani azt, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

3. A Szabélyzat hatélya
A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- valamennyi, az Onkormanyzat és a Hivatal altal inditott kozbeszerzési eljarasokban
résztvevd személy(ek)re, és szervezet(ek)re, a hatalyos jogszabalyok figyelembe
vetelével.

A Szabalyzat targyi hatéalya kiterjed:

- minden az Onkormanyzat és a Hivatal altal lebonyolitott arubeszerzés, épitési
beruhazés, szolgaltatas, épitési és szolgaltatdsi koncesszio megrendelésére,
amelynek értéke a kdzbeszerzési eljaras meginditasakor eléri, vagy meghaladja az
éves koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatart;

- akozbeszerzési értékhatart elérd tervpalyazati eljarasokra.

A koOzbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzések esetében — a beszerzés targyara is
figyelemmel — a Szabalyzat V1. részében meghatarozott modon kell eljarni.

4. Az Onkormanyzat és a Hivatal mint ajanlatkéré jogallasa

Az Onkormanyzat és a Hivatal a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi
hatalya ala tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartozo
beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara
kotelezett.

5. Kozpontositott kozbeszerzés

Kozpontositott kozbeszerzés a kozponti beszerzé szerv altal allando jelleggel ellatott olyan
tevékenység, amelynek célja aruk vagy szolgaltatasok megrendelése e toérvény szerinti
ajanlatkérok szamara valo tovabbértékesités céljabol, illetve e torvény szerinti ajanlatkérék
szamara aruk beszerzésére, szolgaltatasok vagy épitési beruhdzasok megrendelésére iranyulo
szerzOdések vagy keretmegallapodasok megkotése.

Az Onkormanyzat és a Hivatal a kdzpontositott kdzbeszerzéshez énként jogosult csatlakozni.
Az Onkormanyzat és a Hivatal kozbeszerzési eljarasainak meginditasakor mindig meg kell
vizsgalni a kdzpontositott kozbeszerzéshez valo csatlakozas lehetdségét.

Az éves beszerzési terv készitése, valamint az egyes beszerzések elOkészitése soran

torekedni kell a kozpontositott kdzbeszerzéshez valé csatlakozéasra, a kdzpontositott

kozbeszerzés elonyeinek kihasznaldsara.
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1.
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK, SZERVEK

Az Onkorméanyzat és a Hivatal beszerzési korébe tartozd kozbeszerzési -eljarasok
elokészitésében és lebonyolitasaban az alabbi személyek és szervezetek vehetnek részt:

- aVeszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilése (a tovabbiakban: Kozgytilés),

- a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Elndke (a tovabbiakban:
Kozgytilés elndke),

- a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Pénziigyi, Terlletfejlesztési és
Terlletrendezeési Bizottsaga (a tovabbiakban: PTT Bizottsag),

- amegyei jegyzo,

- a Kozgyllés elnoke, illetve a megyei jegyz0 altal polgari jogi szerzOdéssel
megbizott személy vagy szervezet, aki adott esetben a felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado, ha a Kbt. eléirja vagy a Kozgylilés elndke, illetve a megyei
jegyz0 ugy dont (a tovabbiakban: lebonyolito),

- kozbeszerzési munkacsoport,

- abiralobizottsag,

- atémafelelos,

- a Kozgytlés elndke, illetve a megyei jegyzo altal kijeldlt koztisztviselok.

A Kozgytilés elndke, illetve a megyei jegyz0 olyan személyt vagy szervezetet bizhat meg
lebonyolitoként, aki az eljards targyara is figyelemmel megfeleld szakértelemmel ¢és
felelésség-biztositassal rendelkezik.

A Kbt. 27. 8§ (3) bekezdésében meghatarozott kotelezo esetekben, illetve dontéstol fliggben a
nem kotelezd esetekben olyan felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vehetd
igénybe, aki szerepel a Kdzbeszerzési Hatosag altal vezetett névjegyzékben. Megbizasara és
felelGsségére a lebonyolitoval kapcsolatos szabalyok érvényesulnek.

Az ajanlatkérd — a (3) bekezdéstol eltérden — nem koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kdzvetlen
megrendelés esetén.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése a — kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzesi,
jogi ¢és pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személyekbdl allo — kdzbeszerzési
munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport) feladata.

A kdzbeszerzési munkacsoport tagjai:

- a Kozgyulés elndke, illetve a megyei jegyzO altal kijelolt koztisztviselok (jogi,
miiszaki, szakmai, pénziigyi szakember stb.),

- lebonyolit6 alkalmazasa esetén az ajanlatkérd altal kotott polgari jogi szerzodés
alapjan kozremtikodd személy, szervezet esetén a szervezet képviselje
(munkavallaloja, megbizottja).

A kozbeszerzési munkacsoport vezetdje a Kozgyiilés elndke, illetve a megyei jegyz0 altal
kijelolt koztisztviselo.

A kdzbeszerzési munkacsoport tagjaibol all az a — legalabb 3 tagu — biralobizottsag, amely
irdsban készit szakvéleményt és dontési javaslatot a PTT Bizottsag véleményezésehez és a
Kozgytilés elndke, illetve a megyei jegyzo6 altal hozand6 dontéshez.

A biralobizottsag tagjait olyan személyekbdl kell kijeldlni, akik egytttesen rendelkeznek a
beszerzési, felhasznaloi igények megfogalmazasaban, szakmai, kdzbeszerzési, pénzigyi, jogi
szakértelemmel a kozbeszerzés targyara vonatkozOan, érdemben ki tudjak fejteni
véleményiket az ajanlatok értékelése, a nyertes ajanlatok kivalasztasa soran.
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Jelen kozbeszerzési szabalyzat alkalmazasa soran megfelel6 szakértelemnek mindsil:
- felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
- kdzbeszerzési jogszabalyok ismerete és legalabb harom éves szakmai gyakorlat,
- abeszerzeés targyara vonatkozd, piaci, izemeltetési ismeretek és tapasztalatok,
- ¢pitési beruhazas esetén az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku
Végzettség,
- fels6fokt végzettség és kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga,
- fels6foka pénziigyi végzettség

A biralobizottsag mitkodését a megyei jegyzo altal kijelolt témafelelds koordinalja, aki tagja
a biralobizottsagnak.

Témafelelosi feladat ellatasara olyan koztisztviseld vagy lebonyolitd jelolhetd, aki az adott
kozbeszerzésre vonatkozoan megfeleld szakértelemmel rendelkezik.

Megfeleld szakértelemnek mindsiil:
- akozbeszerzésre vonatkozé jogszabalyok ismerete,
- a beszerzés targyara vonatkozO beszerzesi, Uzemelési, fenntartdsi ismeretek és
tapasztalatok,
- az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezOk pénziigyi, gazdasagi €s miiszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok,
- valamint esetenként meghatarozott egyeb ismeretek és tapasztalatok megléte.

E Szabalyzatot az eljarasban részt vevoknek — igy a lebonyolitonak és a felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsadonak is — a kozbeszerzés el6készité szakaszaban meg kell
ismernie €s ennek tényérdl irasban nyilatkozniuk kell.

Az adott kozbeszerzési eljaras elokészitését megelézéen az eljarasban részt vevd Osszes
személy és szervezet irdsban koteles nyilatkozni arrol, hogy vele szemben nem &ll fenn a
Kbt. 25.8-a szerinti 6sszeferhetetlenség, valamint koteles titoktartasi nyilatkozatot tenni.
(Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat az 1./b melléklet szerint)

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elSkészitésében és lefolytatdsdban az
ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak pértatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban
részt vevO gazdasagi szerepldvel fennalld mas kozos érdek miatt nem Képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként,
alvallalkozdként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) az ajanlatkéro altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az aszervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozojat az ajanlatkérd az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremiikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Nem eredményezi a verseny tisztasdganak serelmet és nem 0Osszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljaréshan,

a) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,

4
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piacfelmérés, illetve a kdzbeszerzés becsilt értékének felmérése erdekében a kdzbeszerzés
megkezdése idOpontjdnak megjelolése nélkiil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott eldzetes piaci konzultacioban [Kbt. 28. §
(4) bekezdés] vett részt,

C) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré a tamogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazésa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a
kOzbeszerzési eljaras soran az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghalado6 informéaciot.

Az ajéanlatkérd koteles felhivni az eljaras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a jogszabaly alapjan - kilonésen az altala megszerzett toébblet-
informéciokra tekintettel - a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

Az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy, vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennéll-e az dsszeférhetetlenség. Amennyiben az dsszeférhetetlenség az
eljaras soran keletkezik, ugy koteles azt az ajanlatkérének haladéktalanul bejelenteni és az
eljarasban valo részvételét azonnali hatallyal megsziintetni.

1.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, DOKUMENTALASANAK RENDJE

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

Kozbeszerzési eljaras elokészitésének mindsiil az adott kozbeszerzési vagy koncesszios
eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kilondsen az adott
kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetleg piacfelmérés, elézetes piaci konzultacid, a
kdzbeszerzés becsilt értékének felmérése, a beszerzéshez sziikséges tervek, engedélyek
megkérése, a miiszaki dokumentacio eldkészitése, valamint az alkalmassagi szinvonal és
szerzOdéses feltételek meghatarozasa (az elvart pénziigyi-miiszaki alkalmassagi szint és az
alapvetd szerzOdéses feltételek meghatarozasa: hataridé, uto-felllvizsgalat, probaiizem,
jOtallas, kotbérigények, stb.).

A koOzbeszerzési eljarast elokészité cselekmények elvégzése, dokumentumok, engedélyek
beszerzése, a beszerzéshez szikséges forrds meglétének az igazolasa hianydban a
kdzbeszerzési eljaras nem indithatd meg.

A szikséges tervek, engedélyek és a beszerzes fedezetét biztositd anyagi fedezet meglétét,
az errdl szolo kozgyilési hatarozat, illetve a pénzfelhasznalasrol sz6lo, kapcsolodo egyedi
dontések csatolasaval kell igazolni.

Indithato eljards a beszerzés fedezetét biztositdo anyagi fedezet megléte nélkil is abban az
esetben, ha az ajanlatkéré tdmogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog
benydjtani. Az ajanlati(tételi)/részvételi felhivasban (az egyéb informaciok kérében) fel kell
hivni az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk figyelmét erre a korilményre (feltételes
kdzbeszerzés).

A kozbeszerzési eljaras elokészitése keretében el kell késziteni tovabba az eljarast meginditod
hirdetmenyt, hirdetmeény nélkili eljards eseten a felhivast, valamint a kdzbeszerzési
dokumentumokat.
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Az Onkormanyzat és a Hivatal koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelese esetén az unios értékhatart elérd értéki
kdzbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljarasba,
vagy

c) a reszben vagy egeszben europai uniés forrasbol megvaldsulo kdzbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatérozott értéket el nem
€ré beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodés alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvaldsitasaba.

A kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési eljaras egyes fajtaira irdnyado szabalyok szerint
ajanlati felhivéssal, részvételi felhivassal, ajanlattételi felhivassal vagy kozvetlen részvételi
felhivéssal indul.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
2.1. Az eljaras meginditasa

A Kozbeszerzési Munkacsoport el6késziti az eljardst jelen szabalyzat 1V.6. pontjaban
foglaltak szerint.

A Munkacsoport, illetve a megbizott jogi szakérté (IV.5.) pont) a Munkacsoport altal
rendelkezésére bocsatott miiszaki dokumentécid és egyéb informaciok alapjan elkésziti az
adott eljarasra vonatkozo jogszabalyok alapjan az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast.

A felhivast ¢és a felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumokat a Kozgytilés elnoke,
illetve a megyei jegyz6 hagyja jova.

A Munkacsoport vezet6je altal kijelolt szemely koteles arrol gondoskodni, hogy a felhivast
kiegészitd koOzbeszerzési dokumentumok a felhivas megkildésének, vagy az
ajanlati/reszvételi felhivast tartalmazo hirdetmény feladasanak napjatdl kezdve az
ajanlattételi/részvételi hatarid6 lejartaig rendelkezésre alljanak a Kbt. 39. §-a szerint.

2.2. Az eljaras fobb szabalyai, a bontasi eljaras, az ajanlatok elbiralasa
2.2.1. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések kezelése

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések az EKR-ben keriilnek benyujasra. Az EKR biztositja,
hogy az ajanlatok/részvételi jelentkezések benyujtasakor elektronikusan tovabbitott
adatokhoz az ajanlattételi/részvételi hataridd lejarta el6tt ne lehessen hozzaférni.

Ahol a Kbt. vagy annak felhatalmazasa alapjan megalkotott jogszabaly alapjan az
ajanlatkéré a kozbeszerzési eljards soran valamely dokumentum benyujtasat irja eld, a
dokumentum benyujthaté az EKR-ben kit6ltott elektronikus trlap alkalmazasaval, vagy -
amennyiben az adott dokumentumra a nyilatkozattétel nyelvén elektronikus tirlap nem all
rendelkezésre - a papiralapi dokumentum egyszerii elektronikus masolata formajaban.

Amennyiben az EKR-ben az adott dokumentumra vonatkozd elektronikus trlap a

6
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nyilatkozattétel nyelvén nem all rendelkezésre, a nyilatkozat csatolhatd az EKR-ben legalabb
fokozott biztonsadgu elektronikus aldirassal ellatott dokumentumként is, az ajanlatkérd
azonban - a Kbt. 41/A. § (2) bekezdésben foglalt eset kivételével - nem kdvetelheti meg
elektronikus alairas alkalmazasat.

Ahol a Kbt. végrehajtési rendelete kozjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara altal
hitelesitett nyilatkozat benyujtasat irja eld, a dokumentum benyujthatdé a papiralapon
hitelesitett dokumentum egyszerli elektronikus masolataként, vagy olyan formdban is, ahol a
papiralapon vagy legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal elektronikus dton
megtett nyilatkozatot kozjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara - legaldbb fokozott
biztonsagu elektronikus alairassal vagy bélyegzdével - elektronikusan latta el hitelesitéssel.

Abban az esetben, ha az elektronikus kapcsolattartdas nem kotelezd, a papir alapon atvett
ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartaig a megyei
jegyz6 altal kijelolt, zarhatdé helyiségében kell Orizni, ahol biztositva van a részvételi
jelentkezések/ajanlatok sértetlensége.

2.2.2. Az eljarast megindito felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok

Az ajanlatkér6 a felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott
kiegészitd tajékoztatas és az egyes eljarasfajtadknal meghatarozott eltérd esetek kivételével -
az eljarast megindité felhivas feladasanak vagy megkiildésének idOpontjatol koteles
rendelkezésre bocsatani.

A megfelel6 ajanlattétel és részvételi jelentkezés el6segitése érdekében, a hirdetmény nélkili
targyalasos eljaras kivételével, az ajanlatkéré - az e torvényben meghatarozottak mellett -
koteles az aldbbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre
bocsatani:

d a szerzOdéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszed esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses feltételeket
meghatarozni (a szerzOdéstervezet és a szerzOdéses feltételek a tovabbiakban egyiitt:
szerzOdéstervezet),

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve a
részvételre jelentkezOk részére sziikséges informaciokrol szolo tajékoztatast, az ajanlat és
részveteli jelentkezés részekeént benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint
az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintajat. Az ajanlatkérd tovabbi ajanlott
igazolés- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.

Ahol az EKR az ajanlatkérd altal 1étrehozandd dokumentumra elektronikus tirlapot biztosit,
az ajanlatkéré ezen dokumentumokat az elektronikus ftrlap alkalmazasaval koteles

létrehozni.

2.2.3. Kiegészitd tdjékoztatis, konzultacio

A Kbt-ben meghatarozott hataridéig szabalyosan beérkezett kérdésekre a Kozbeszerzési
Munkacsoport (IV.6. pont), vagy a jogi szakérté (IV.5. pont) a Kbt-ben foglaltak szerint
megkuldi a tajékoztatast.

A kiegészitd tajékoztatas nyujthatdo konzultacid forméjaban is. Ebben az esetben az eljarast
megindité felhivasban kell megadni a konzultacio idopontjat és helyét.
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A konzultéciorol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a konzulticié napjatol szamitott 6t
napon beliil meg kell kiildeni/elektronikusan hozzaférhetové kell tenni a Kbt. 56. § (5)
bekezdés szerinti gazdasagi szerepldk részére.

Az eljarads folyaman tartott esetleges konzultacion az ajanlatkéré részérél a Munkacsoport
vezetdje, vagy az altala megbizott Munkacsoport tag koteles, az altala meghivott személyek,
valamint a jogi szakértd (IV.5. pont) jogosult részt venni. A konzultacio JegyzOkonyvének
vezetéséért es megkuldéséert a Munkacsoport erre Kijelolt tagja felel a megbizott jogi
szakértovel egylittmiikddve.

2.2.4. A bontési eljaras

Elektronikus kapcsolattartas esetén (f6szabaly):

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezeseket tartalmazo iratok felbontasat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartat kovetden, kettd oraval késobb kezdi meg.

Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatarido
lejartanak idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés iddpontjarél az EKR
visszaigazolast kiild.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy reszvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi Ugy, hogy a bontds iddpontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkérd szamara hozzaférhetévé valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-(5)
bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontas idépontjatol kezdve azonnal elektronikusan -
azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek -
az ajanlattevok vagy részvételre jelentkezOk részére elérhetdve teszi.

Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat a Kbt. 68. § (1a)
bekezdésében foglaltak szerint az EKR végzi, az ajanlatkéré azonban ebben az esetben
koteles a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkezo részeit — killén bontas
tartdsa nélkil — a megfelelé ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modell
benyujtasa esetén azt fénykép vagy jegyzOkonyv készitésével és annak az EKR-be az eljaras
iratai kozotti feltdltésével kell az ajanlatkérdnek dokumentélnia.

Nem elektronikus kapcsolattartas esetén (kivétel):

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljarasan a Kbt-ben meghatarozott személyek
jogosultak reszt venni.

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezeéseket tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi,
illetve részvételi hataridé lejartat kovetden, jogszabalyban meghatarozott idotartam elteltével
kell megkezdeni. A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezes és ajanlat esetében,
az ajanlatot és a részvételi jelentkezést egy példanyban, irasban és zartan, az ajanlati,
ajanlattételi vagy részveételi felhivasban megadott cimre kozvetlenil vagy postai Gton kell
benyujtani az ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartaig.
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A Munkacsoport vezetdje
- jelenléti iv felvételét kdvetden levezeti az eljarast
- gondoskodik a bontasi eljaras Jegyzokonyvének vezetésérol
- felbontja a beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket

A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezok nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét).

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyet,
lakéhelyét), valamint azokat a fobb, szamszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontasakor ismertethet6 a
rendelkezésére allo fedezet 6sszege is.

A nem elektronikusan benydjtott részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontasanal csak az
ajanlatkérd, az ajanlattevok (részvételre jelentkezOk), valamint az altaluk meghivott
szemeélyek, tovabba - a kozbeszerzéshez tamogatasban részesiilé ajanlatkéré esetében - a
kialon jogszabalyban meghatarozott szervek képvisel6i és személyek lehetnek jelen. E
személyek a bontason a felolvasélapba betekinthetnek.

A bontési jegyzokdnyvnek a jogszabalyban eldirt hataridében és személyek részére torténd
megkiildése/elektronikus  hozzaférhetévé tétele iranti  intézkedések megtétele a
Munkacsoport, vagy a jogi szakért6 feladata.

Nem elektronikus kapcsolattartds esetén a bontési eljards JegyzOkonyvének mellékletét
képezb jelenléti iv legaldbb a bontasi eljarason jelen 1évO személyek nevét és aldirdsat

tartalmazza.

2.2.5. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa és értékelése

Az ajanlatkéré koteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni.

A Kbt. 69. 8§ (2) bekezdésben foglaltak alapjan megfelelének talalt ajanlatokat az ajanlatkérd
az értékelési szempontok szerint értékeli.

Az ajanlatkérd koteles az Osszes ajanlattevd és részvételre jelentkezd szdmara azonos
feltételekkel biztositani a hidnypdtlas lehetéségét, valamint az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben talalhat6, nem egyértelmi kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak
tisztazasa érdekében az ajanlattevtdl vagy részvételre jelentkez6tdl felvilagositast kérni.

Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részekent csatolt dokumentum nem tesz eleget a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott, az ajanlat részét képezd dokumentumok
informatikai jellemzdire vonatkozd kovetelményeknek, de az ajanlatkérd szamara olvashato,
illetve megjelenithetd, az ajanlatkéré - ha azt nem tartja sziksegesnek - nem koteles
hianypotlasra felhivni az ajanlattevot, és ugy kell tekinteni, hogy az ajanlat megfelelt az
eloirt kovetelményeknek. Amennyiben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz
cleget az eléirt informatikai koévetelményeknek és az ajanlatkér6 szamara nem
olvashato, illetve jelenitheté meg, ez nem tekinthetd formai hidnyossagnak, azt ugy kell
kezelni, mintha az ajanlattevé az érintett dokumentumot nem nyujtotta volna be és a Kbt.
hianypdtlasra vonatkozo szabélyaira figyelemmel kell eljarni.
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Amennyiben az EKR-ben az ajanlat reszeként csatolt dokumentum eleget tesz a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott, az ajanlat részét képezd dokumentumok
informatikai jellemzdire vonatkozé kovetelményeknek, de az egyéb okbol nem olvashato,
illetve nem jelenithetdé meg, az ajanlattevot fel kell hivni az ajanlat olvashatosdgahoz és
megjelenithetdségéhez sziikséges szoftver megnevezésére. Az ajanlatkéré - ha a
kOzbeszerzési dokumentumokban eltéréen nem rendelkezik - csupan altalanosan
hozzaférhetd, ingyenes vagy szabad szoftvert kdteles igénybe venni az ajanlatok olvasasahoz
¢s megjelenithetdségéhez az ajanlattevd elObbi nyilatkozata alapjan. Amennyiben a
dokumentum tartalma ezt kovetden sem hatarozhatdo meg, azt Ggy kell kezelni, mintha az
ajanlattevé az érintett dokumentumot nem nyujtotta volna be és a Kbt. hidnypotlasra
vonatkozo szabalyaira figyelemmel kell eljarni.

A Biralobizottsdg a Kbt-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén javaslatot tesz az
ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére, illetve esetleges ervenytelenségére,
tovabba az ajanlattevok/részvételre jelentkezdk eljarasbol torténd kizarasara.

A részvételre jelentkezdk, illetve ajanlattevOk pénziigyi, gazdasdgi, muszaki, szakmai
alkalmasséganak, illetve alkalmatlansdganak vizsgélata, valamint az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasa, az ajanlatok értékelése, kozbensd intézkedések megtétele a
Birdlobizottsag feladata jelen szabalyzat 1V.8.) pontja szerint.

3. DOntéshozatal

Az dnkormanyzati beszerzés esetén a kdzbeszerzési eljaras lezarasara vonatkozo dontést a
kozgyllés nevében eljard elndk, hivatali beszerzés esetén a megyei jegyz6 hozza meg.
Ennek érdekében a biralobizottsag elndke irdsbeli szakvéleményt terjeszt a Kozgytilés
elndke, illetve a megyei jegyz6 elé a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala
érdekében. A kozbeszerzést lezard dontésrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

Amennyiben a dontésre jogosult az irdsbeli szakvéleménytdl eltérd dontést hoz, azt irasban
koteles indokolni, és az indokolast a kozbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan, legalabb 6t
évig meg kell drizni.

4. Tajékoztatdo az ajanlatkéré dontésérél, a szerzédés megkotése, teljesitése,
jogorvoslati eljaras

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irasban tdjékoztatni az
eljards vagy az eljaras  részvételi szakaszanak  eredményérdl, az eljaras
teljesitésére vald alkalmatlansdganak megallapitasarol, ajanlatanak, illetve  részvételi
jelentkezésének a Kbt. 73. 8 szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarol,
valamint ezek részletes indokarol, az errdl hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de
legkésébb harom munkanapon belul.

Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiraldsanak befejezésekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az
irasbeli 0sszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre
jelentkezo részére egyidejlileg torténd megkiildésével teljesiti.
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Az eljaras lezarasakor donteni kell:
- a kdzbeszerzési eljarasban benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességérol,
érvénytelenségérol, az eljaras eredményérol,
- a beszerzés finanszirozhatdsagardl, azaz a kdzbeszerzés és az Onkormanyzat/hivatal
koltségvetésenek dsszhangjarol,
- anyertes ajanlattevivel/ajanlattevokkel kdtendd szerzédés/szerz6dések megkdtésérol.

A Dbirélébizottsag elndke — a jogi szakérté bevonasaval — elkésziti, illetve az érintetteknek
megkuldi az 6sszegezeést.

A szerzOdés aldirasara az ajanlatkérd képviseletében a Kozgytilés elndke/megyei jegyzo
jogosult. Amennyiben a kdzbeszerzés targya ajanlatkéréonek nem minésiilé koltségvetési
szervet/intézményt érint, annak vezetdje is alairja a szerzédést.

Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatot az ajanlatkérd legkésobb a szerzodéskotést, ennek
hidnyadban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerz6dés megkotésének
megtagadasarol szolo ajanlatkéréi dontést koveté hdrom munkanapon belul kell megkuldeni
kozzétételre. A kdzbeszerzési eljaras ezen hirdetmény kozzétetelével zarul le.

A hirdetmények jogszabalynak megfeleld formaban és hataridében torténd elkészitésérol a
munkacsoport vezetdje gondoskodik. A hirdetmény kozzétételért — amennyiben jogi szakértd
nem ker(l az eljarasba bevonasra - a Munkacsoport vezet6je felels.

A szerz6dés modositasara kizarolag a Kbt-ben foglalt feltételek fennalldsa esetén van
lehetdség.

A kozbeszerzési eljaras barmely cselekménye elleni jogorvoslati eljaras meginditasa esetén a
Kozgytilés elndke/megyei jegyzd koteles az ajanlatkérd részére a jogorvoslati eljarasban
eloirt kotelezettségei teljesitése érdekében a szlikséges intézkedéseket megtenni.

5. Kommunikacid, az eljaras nyilvanossaga, kozzététel

5.1. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a
Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikéacidé minden
nyilatkozat vagy mas informacio kozlése — ha a Kbt.-b6l mas nem kovetkezik — irdsban
elektronikus uton torténik.

5.2.Ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésében foglalt valamely okbol az ajanlatkérd ugy
rendelkezik, hogy az elektronikus tton torténd kapcsolattartas nem alkalmazandd, az eljéréasi
cselekményekr6l késziilt dokumentumok ¢és irasbeli nyilatkozatok — ahol valamely
kapcsolattartasi format e térvény kifejezetten nem kivan meg — teljesithet6ek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan, vagy

b) faxon.

5.3. Az elektronikus uton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni a kdvetkez6 esetekben:
a) az eljaras elOkészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo
nyilatkozatokra,

b) a szerz6dés megkotésére €s

C) az adott esetben a szerz6dés megkotését kovetden kezdeményezett eldzetes vitarendezési
eljaras, iratbetekintési kérelem és az azzal Gsszefiiggd irasbeli kommunikécio, valamint a
Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatas kivetelével - a szerz6dés megkotését kdvetd
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kommunikaciora.

5.4. A Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja szerinti eljardsra — amennyiben az a targyalasok
megkezdésével indul —, a Kbt. 98. 8 (4) bekezdés c)-d) pontja szerinti eljarasra, valamint az
innovacios partnerség szerzodéses szakaszara a Kbt. 41.§ (1) bekezdés szerinti, elektronikus
uton torténd kapcsolattartas kotelezettsége, valamint a Kbt. 40. § (1) bekezdés nem
alkalmazando.

5.5. A tervpalyazati eljarasban, a keretmegallapodas alapjan az ajanlatkérd altali kozvetlen
megrendelés, dinamikus beszerzési rendszerben az ajanlattételi szakasz lefolytatasa vagy
elektronikus katalogus a Kbt. 109. § (5) és (11)-(14) bekezdés szerinti alkalmazasa soran,
Kbt. 40.8 (15) bekezdéstél eltéréen az elektronikus kommunikacio az EKR-t6l eltér6
informatikai rendszerben is torténhet.

5.6. Az ajanlatkér6 a Kbt. 41. 8§ (3)-(4) bekezdés szerinti esetekben is koteles az EKR Gtjan
nyilvanosan kozzetenni vagy az EKR-ben régziteni mindazon hirdetményeket és adatokat,
amelyek kozzétételére a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete alapjan koteles. Amennyiben a Kbt.
98. § (2) bekezdes e) pontja alapjan lefolytatott eljaras a targyalasok megkezdésével indul, az
ajanlatkéré koteles - amint az a rendkiviili silirgdsséget eldidézd helyzetben ésszerlien
lehetséges, de - legkésObb az cljaras lezarasat kovetéen az EKR-ben rogziteni az eljaras
clokészitése és lefolytatdsa soran megtett intézkedésekrél és dontésekrol — ideértve a
targyalasokat is — keszitett dokumentumokat.

5.7. Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete lehet6vé teszi az EKR-en Kivili mas informatikai
rendszer alkalmazasat, a Kbt. 41/A-41/C. § EKR-re vonatkoz6 rendelkezéseit az alkalmazott
informatikai rendszerre kell alkalmazni.

5.8. A Kbt. 41. § (1) bekezdésétdl eltérden az ajanlatkérd abban az esetben rendelkezhet ugy,
hogy nem kotelez6 az elektronikus Gton torténé kommunikacié és az EKR alkalmazasa, ha:
a) a kozbeszerzés kiilonleges jellegébdl adodoan az elektronikus tton  torténd
kommunikacié olyan sajatos berendezéseket vagy fajlformatumokat igényelne, amelyek nem
allnak széles korben rendelkezésre, vagy amelyeket a széles korben elérhet6é alkalmazasok
nem tamogatnak;

b) az ajanlatok elkészitésehez részben olyan fajlformatumok hasznalata sziikséges, amelyek
nem kezelhetdk mas nyilt vagy széles korben elérhetd alkalmazassal, vagy felhaszndlasi
engedélyhez kotottek, és az ajanlatkéré nem tudja ezeket a Kbt. 41/B. § (3) bekezdése szerint
rendelkezésre bocsatani az ajanlat érintett részei vonatkozasaban;

c) az elektronikus kommunikacié alkalmazasa olyan kilonleges irodai berendezést
igényelne az ajanlatkérd részérdl, amely altalaban nem all az ajanlatkérok rendelkezésére;

d) az ajanlatkéré olyan fizikai vagy méretaranyos modellek benyujtasat irja el6, amelyek
elektronikus uton nem tovabbithatok (a beadandé modell vonatkozasaban);

e) az EKR iizemeltet6je altal - a honlapjan - kozzétett tajékoztatas alapjan az EKR részben
vagy egészben tartésan nem tudja biztositani a Kbt.-nek és végrehajtasi rendeleteinek
megfeleld eljarast; vagy

f) az EKR tobb napon keresztil fennall6 (izemzavara miatt a Kbt. 98.8 (2) bekezdés e)
pontja szerinti hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras a rendkiviili helyzet altal megkivant id6
alatt nem lenne megvalosithato.

Ha az elektronikus uton torténd kommunikacido mell6zését az el6zében felsorolt ¢)-f) pontja
indokolja, az ajanlatkérd ez esetekben is koteles
a) a Kbt. 37. 8 (1) bekezdés h) pontja szerinti eljards eredményérél szolo tajékoztatora
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vonatkozo6 trlapot az EKR-ben kit6lteni, és - amennyiben az a hirdetmény feladasanak
idopontjaban lehetséges - az EKR-en keresztil, vagy - ha az jogszabalyban meghatarozott
Uzemzavar miatt nem lehetséges - a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeirdl sz616 miniszteri rendelet szerint nyilvanosan kdzzétenni,

b) az EKR Utjan nyilvanosan kozzétenni a Kbt. 43. 8 (1) bekezdés a)-c) pontja és Kbt. 43. §
(2) bekezdés a)-c) pontja szerinti adatokat,

c) az EKR-ben az erre szolgalo tirlapon rogziteni a jogszabalyban meghatarozott statisztikai
adatokat,

d) az EKR-ben az erre szolgald fellileten az eljaras iratanyagat utolag rogziteni.

5.9. Nem elektronikus kapcsolattartds esetén az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési
dokumentumokat a gazdasagi szereplok szamara elektronikus tton, - a regisztralasi adatok
megkérésének kivételével - korlatlanul és teljeskoriien, téritésmentesen hozzaférhet6vé tenni.
Elektronikus kapcsolattartas esetén a kdzbeszerzési dokumentumokat az EKR-ben koteles az
ajanlatkéré hozzaférhet6vé tenni.

5.10. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, a
Biralobizottsag munkaja nem nyilvanos. A Biralobizottsagi iratokat kizarolag jogszabalyban
meghatérozott esetekben lehet nyilvanossag, illetve harmadik személy tudoméséara hozni.

5.11. Az ajanlatkérd - az ellendrzésre jogosult hozzaférése €és az eljaras iratainak az EKR-
ben valo elektronikus megérzése érdekében - koteles az eljaras elokészitése korében a  Kbt.
28. §(2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok biralata és ertékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy
azok egyszeri elektronikus masolatat az EKR-be (kulondsen birdlébizottsagi
jegyzékonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras
dokumentumai kozé.

5.12. Az ajanlatkér6 hirdetmény utjan koteles kbzzétenni:

a) az elbzetes tajékoztatot;

b) a nyilt eljarast megindit6 ajanlati felhivast;

c) a meghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszedet, illetve
innovacids partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az eldzetes tdjékoztatot
tartalmazo hirdetménnyel, valamint a kiilon jogszabdly szerinti iddszakos -elézetes
tajékoztatot tartalmazd hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras,
tovabba kiilon jogszabaly szerinti eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos ¢és
targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovacids partnerség soran kildott kozvetlen
részvételi felhivast;

d) a Kbt. 117. 8-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast
megindito felhivast;

e) a kilon jogszabaly szerinti id6szakos elOzetes tajékoztatét és az eldmindsitési
hirdetmeényt;

f) atervpalyazati Kiirast;

g) a koncesszios beszerzési eljarast meginditd felhivast a Kbt. 128. § és a Kbt. 129. § (2)
bekezdése szerinti eljaras kivételével,;

h) az eljaras eredményérdl szolo tajekoztatot;

i) atervpalyazati eljaras eredményérdl szo6lo tajékoztatot;

J) aszerz6dés modositasardl szolo tajekoztatot.

5.13. Az ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal milkodtetett nyilvanos
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elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe) — valamint, ha a Kbt. torveny
felhatalmazésa alapjan alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében
kotelez6vé teszi, az EKR-ben is - kbzzétenni
a) a Kbt. 9. 8§ (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazaséval megkotott szerzOdéseket a szerzOdéskotést, valamint a
szerzodésmodositasokat a szerzodés modositasat kovetden haladéktalanul,
b) a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerz6déskotést, valamint a
szerzodésmodositasokat a szerzodés modositasat kovetden haladéktalanul,
C) aszerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkez6 adatokat:
ca) hivatkozast a kdzbeszerzesi eljarast megindito hirdetmenyre (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhivasra),
ch) a szerzodé felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszert volt-e,
cd) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint
ce) az cllenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - timogatasbol megvalosuld kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését koveté harminc napon beliil.

Az ajanlatkéro koteles az EKR-ben kdzzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;
b) az clézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetoen haladéktalanul;

c) a reszvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szolo Gsszegezest, a reszvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek valo megkiildéssel egyidejiileg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés es a Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

Az el6zbekben felsorolt adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
iizleti titokra hivatkozéassal nem tagadhat6 meg, Ettdl eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot
a szerzodes mellékletéveé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. § alkalmazando.

- a kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

- az clbzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatot,
informéacidt, dokumentumot, a részvételre jelentkezesek és az ajanlatok elbirdlasardl szold
Osszegezéssel kapcsolatos adatot, informaciot, dokumentumot a Kbt. 46. 8§ (2) bekezdésében
meghatéarozott idétartamra koteles elérhetdvé tenni.

- a Kbt. 9. 8 (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazaséval megkatott szerzOdéseket a szerzOdéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat; valamint a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a
szerzOdéskotést, valamint a szerzédésmodositasokat legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig
koteles elérhetévé tenni.

- a szerzOdés teljesitésére vonatkozo adatokkal kapcsolatos tajékoztatast az egy évnel
hosszabb vagy hatarozatlan iddre kotott szerzodés esetében a szerzddés megkdtésétol
szamitva évenként kell aktualizalni.

5.14. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a
Kozbeszerzési DontObizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allé hataridé elteltéig,
kozigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t
¢vig kell megdrizni.
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6. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

A Kkozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig terjedden — az ajanlatkérd dokumentalni kdételes. Lebonyolité alkalmazasa
esetén a lebonyolitdé az eljards befejezését kovetden koteles a megbizas soran keletkezett
kozbeszerzési dokumentacio Osszefiizott masolati példanyat a megbizonak atadni — ha az
eljaras EKR-en kivili, illetve az EKR-ben minden dokumentumot feltélteni.

A kozbeszerzési eljarads elOkészitésével, lefolytatasdval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratnak a koOzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetve a
szerz6dés teljesitésétol, jogorvoslati eljaras esetén annak jogerds befejezésétdl szamitott 5
évig, unios tamogatasbol részben vagy egészben finanszirozott kdzbeszerzés esetén a
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben meghatarozott ideig torténé megdrzésérél — nem EKR-
ben lefolytatott eljaras esetében — a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének
Hivatala irattara utjan — gondoskodni kell.

Az EKR-ben szerepld adatokat legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
idétartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t ir eld, az eldirt
hosszabb iddtartam alatt — meg kell 6rizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplézasarol. A naplozott adatdllomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaféréstol, torléstol, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalma a Kbt.
46. 8 (2) bekezdése szerinti idGtartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési
idot ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt - a jogosult szamara megismerhetd ¢és
értelmezhetd maradjon.

\V2
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVOK FELADATAL
HATASKOROK, FELELOSSEGI REND

1. A Kozgyiilés hataskore, feladata

a) A Kozgyiilés feladata a targyévben megvaldsitandd beszerzések pénziigyi
fedezetének a koltségvetési rendeletben valo biztositasa.

b) A Koézgyiilés megtargyalja az Onkormanyzat és a Hivatal éves kozbeszerzéseirdl
sz0l6 tajékoztatot.

2. A Kozgyiilés elnokének hataskore, feladata

Az dnkormanyzati kdzbeszerzések elokészitése ¢s végrehajtasa soran a feladata:

a) jovahagyja az éves koOzbeszerzési tervet, a terv mddositasara, vonatkozd
javaslatokat, gondoskodik a kozbeszerzési terv EKR-be torténd feltoltésérol,

b) jovahagyja az elézetes tajékoztatot, valamint gondoskodik annak megkiildésérdl,

c) elrendeli a kdzbeszerzési eljaras meginditasat,

d) Kkijeldli azt a személyt, aki az EKR rendszerhasznalati dijanak megfizetése irant
intézkedni koteles,

e) meghatarozza az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben jogosultak korét, valamint
az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazisara vonatkozo jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét

f) kijeloli a kozbeszerzési munkacsoport tagjait és megbizza a biralobizottsag tagjait,
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g) dont a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat végzé személyekrol, szervezetekrdl, a
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoral,

h) alairja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz sziikséges megbizasi és egyéb
szerzodéseket,

i) jovahagyja a kozbeszerzési eljaras felhivasat, dokumentaciojat,

J) dont a felhivas modositasarol, az ajanlattételi hataridé kiegészitd tajékoztatas
megadasa miatti modositasarol

A biralébizottsag javaslata, vélemenye alapjan:

k) jovahagyja a felhivasban, dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban
adott kiegészitd, értelmez6 tajekoztatast,

I) jovéhagyja a hianypotlas, indokolés, felvildgositas, tajékoztatds  kérés
dokumentumait,

m) az eljarasokban dont a részvételi jelentkezések és/vagy ajanlatok érvényességérol, a

rrrrr

n) meghosszabbitja a részvételi, illetve az ajanlattételi hataridot,
0) targyalasos eljarasok esetében jogosult tArgyalni az ajanlattevékkel,

p) meghozza a kdzbeszerzési eljarési szakaszokat, illetve eljarasokat lezaré dontéseket,
q) nem EKR-ben lefolytatott eljaras esetében alairja az irasbeli 6sszegezest,

r) jovahagyja a jogorvoslati eljaras soran készitett eldterjesztéseket, dokumentumokat,
S) alairja a kGzbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzédést, annak modositasat.

Feleldsséggel tartozik azért, hogy:
- akozbeszerzések soran ajanlatkéré a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,
- akozbeszerzési eljaras meginditasara a kozbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval kertljon sor,
- kozbeszerzési eljaras mell6zésével megvaldsuld beszerzesre ne kerdiljon sor,
- az értékhatar figyelembe vételével megfeleld eljarasi rendet alkalmazza az
ajanlatkérd.

A Kozgytilés elndke legkésdbb a Veszprém Megyei Onkorményzat targyévet megel6zd év
koltségvetesenek zarszamadasarol sz010 rendelet elfogadasaval egyidejiileg tajékoztatast ad
a kozgyiilés részére az Onkorményzat éves kozbeszerzéseirdl, mely tartalmazza a
kozbeszerzési eljarasokban részt vett kiilsd lebonyolitok tevékenységérdl szolo értékelést is.

3. A Pénzigyi, Teruletfejlesztési és Teruletrendezési Bizottsag hataskdre, feladata

A Peénzigyi, Teruletfejlesztési és Terlletrendezési Bizottsdg véleményt nyilvanit
arubeszerzeés és szolgaltatas megrendelése esetén a nettd 15 millié Ft-ot, épitési beruhdzas
esetén a nettd 50 millié Ft-ot meghalado értékii kozbeszerzéseknél a kdzgyiilés elnokének a
kozbeszerzési eljarast lezard dontése elott.

4. A megyei jegyz6 hataskore, feladata

A hivatali kdzbeszerzések elokészitése és végrehajtasa soran a feladata:

a) jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet, a terv modositasara, a tervbol vald torlésre
vonatkoz6 javaslatokat, gondoskodik a kozbeszerzési terv EKR-ben t6rténd
feltoltésérol,

b) jovahagyja az elézetes tajékoztatot, valamint gondoskodik azok megkiildésérol,
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c) eljarast meginditd hirdetmény, felhivas és dokumentacio el6készitése soran azok
jogszerliségét, a Kbt.-nek vald megfelelést alairdsaval igazolja,

d) elrendeli a kdzbeszerzési eljaras meginditasat,

e) kijeldli azt a személyt, aki az EKR rendszerhasznalati dijanak megfizetése irant
intézkedni koteles,

f) meghatarozza az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben jogosultak korét, valamint
az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazisara vonatkozo jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét

g) Kkijeldli a kozbeszerzési munkacsoport tagjait és megbizza a biralobizottsag tagjait,

h) dont a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat végzd személyekrdl, szervezetekrdl, a
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadorol,

i) alairja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsahoz sziikséges megbizasi és egyéb
szerzodéseket,

j) jovahagyja a kbzbeszerzési eljaras felhivasat, dokumentaciojat,

k) dont a felhivas modositasardl, az ajanlattételi hataridé kiegészitd tajékoztatas
megadasa miatti médositasarol

A biralobizottsdg javaslata, véleménye alapjan:

I) jovéhagyja a felhivasban, dokumentécidban foglaltakkal kapcsolatban adott
kiegészit6, értelmez0 tajékoztatast,

m) jovahagyja a hianypdtlds, indokolas, felvildgositds, tajékoztatas kérés
dokumentumait,

n) az eljardsokban dont a részvételi jelentkezések és/vagy ajanlatok érvényességérol,
¢s a részvételi jelentkezOk és/vagy ajanlattevok kizarasarol, alkalmatlansagaral,

0) meghosszabbitja a részvételi, illetve az ajanlattételi hataridot,

p) targyalédsos eljarasok esetében jogosult targyalni az ajanlattevékkel,

q) meghozza a kdzbeszerzési eljarasi szakaszokat, illetve eljaradsokat lezard dontéseket,

r) nem EKR-ben folytatott eljarasok esetében alairja az irasbeli 6sszegezést,

S) jovahagyja a jogorvoslati eljaras soran készitett el6terjesztéseket, dokumentumokat,

t) alairja a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzédést, annak modositasat.

Felelosséggel tartozik azért, hogy:
- akozbeszerzések soran ajanlatkérd a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,
- a kozbeszerzési eljaras meginditasara a kdzbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keruljon sor,
- kozbeszerzési eljaras mellzésével megvalosuld beszerzésre ne keriiljon sor,
- az ¢értékhatar figyelembe vételével megfeleld eljarasi rendet alkalmazza az
ajanlatkéro.

A megyei jegyzé legkésébb a Veszprém Megyei Onkormdnyzat targyévet megel6z6 év
koltségvetésének zarszamadasarodl szold rendelet elfogadasaval egyidejlileg tajekoztatast ad
a kozgylilés részére a Hivatal éves kozbeszerzéseirdl, mely tartalmazza a kodzbeszerzési
eljarasokban részt vett kils6 lebonyolitok tevékenységérdl szo16 értékelést is.

5. A lebonyolito, valamint a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladata
A kozbeszerzési munkacsoportba torténd bevondsa esetén a feladata:
a) eljaras-tipus kivalasztasa, eljarast meginditd felhivas elkeszitése,

b) a dokumentacio 0Osszeallitasa, melyhez a kodzbeszerzés targya szerinti szakmai
miuszaki eldirasokat, pénziigyi eldirdsokat az ajanlatkérd hatarozza meg,
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c) a dokumentacio rendelkezésre bocsatasa, nem elektronikus kapcsolattartas esetén
részvételi jelentkezések vagy ajanlatok befogadasa,

d) rendelkezésre allas kiegészit6 tajékoztatasra,

e) nem elektronikus kapcsolattartas esetén ajanlatok bontasa, bontasi jegyzokonyv
elkészitese;

f) hianypotlasi  felhivés, felvilagositas-kérés, indokolés-kérés, szamitdsi hiba
javitasardl szol6  tajekoztatds  elkészitése és  megkuldése/elektronikusan
hozzaférhet6vé tétele,

g) a bizottsag szdmara az ajanlatok biralatra vald el6készitése,

h) jegyzokonyvek, 6sszegezés elokészitése,

i) targyalasos eljarason részvétel a targyalason,

J) tajékoztatd hirdetmény készitése a szerz6dés modositasarol és az EKR-ben torténd
kozzétetele,

K) a szerzddés teljesitésérol szolo tajékoztatas elkészitése, EKR-ben torténd kdzzététele,

I) folyamatos egyeztetés a megbizoval,

m) az esetleges jogorvoslati, illetve békéltetési eljarasban vald részvétel, ha az a
megbizott altal elvégzett feladatokat érinti.

A lebonyolito, valamint a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd koteles minden, a
vele kotott megbizasi szerz6désben meghatarozott feladatot (pl. kdzbeszerzési terv
elkészitése és mddositasa, éves statisztikai 0sszegzés elkészitése, stb.) maradéktalanul, a
szerzOdés €s a jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden ellétni.

A lebonyolitd, valamint a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az eljaras
elokészitd szakaszatol az eljards meginditdsan keresztiil, az eljarast lezard cselekményig
részt vesz a kozbeszerzési eljarasban és biztositja a vonatkoz6 jogszabalyok érvényre
juttatasat. Az altala végzett eljarasi vagy érdemi cselekmenyekért feleldsséggel tartozik a
megbizast tartalmazo polgari jogi szerzddésben részletezettek szerint. A lebonyolito,
valamint felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a tevékenysége korében okozott kar
megtéritésért a Ptk. szabalyai szerint felel. A lebonyolitd, valamint felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd felréhatdo hibdjabol, vagy mulasztasabol eredd jogerdsen
kiszabott birsag megfizetésére a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kdoteles.

6. Kozbeszerzési munkacsoport

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése soran:

a) a kozbeszerzési munkacsoport vezetdjének iranyitasaval — a kOzbeszerzes targya
szerint illetékes iroda vezetdjének ¢és a témafelelésnek kozremiikodésével — a
kdzbeszerzési munkacsoport meghatarozza a kdzbeszerzés targyat, mennyiségét és
becsult értekét,

b) a kozbeszerzési munkacsoport vezetdje vagy az altala megbizott személy a
kOzbeszerzési eljarasrdl Utemtervet készit és az alkalmazandd eljaras fajtajara
javaslatot tesz, mely tartalmazza az adott eljarasra a Kbt. altal el6irt folyamatokat, s
azok hatariddit.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran a munkacsoport feladata:
a) a hirdetmények, felhivasok elkészitése,
b) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos hirdetménynek, felhivasnak hataridében,
igazolhaté modon torténd feladasa,
c) adokumentécio elkészitése, rendelkezésre bocsatasa,
d) kiegészitd tajékoztatas igénylése esetén annak megadasa, az ajanlattevok,
részvételre jelentkezok részére torténdé megkildese,
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e) nem elektronikus kapcsolattartas esetén az ajanlatok, részvételi jelentkezések
személyesen torténd benyujtdsa esetén atvételi elismervény kidllitasa, mely
tartalmazza az atado, atvevd nevét, az ajanlat, részvételi jelentkezés atadas-
atvételének idépontjat (év, ho, nap, ora, perc),

f) nem elektronikus kapcsolattartas esetén a beérkezett ajanlatoknak, reszvételi
jelentkezéseknek az ajanlattételi, részvételi hataridd lejartaig a hivatali helyiség erre
kijelolt zarhato helyén 6rzése,

g) nem elektronikus kapcsolattartas esetén az ajanlatok, részvételi jelentkezések
bontési eljarasanak az ajanlattételi, részvételi hataridé lejartanak idOpontjaban
torténd lefolytatasa a Kbt. altal meghatarozott személyek jelenlétében,

h) nem elektronikus kapcsolattartds esetéen az ajanlatok, részvételi jelentkezesek
felbontasardl és ismertetésérol szolo jegyzokonyv elkészitése és ajanlattevok, illetve
részvételre jelentkezOk részére torténd igazolhaté modon torténd atadasa,
megkdildése,

i) a dontési javaslat el6tti esetleges kozbensd intézkedések (hianypotlas iranti
intézkedés, szamitasi hiba javitasa, felvilagositas kérés, kirivoan alacsonynak
értékelt ellenszolgaltatds esetén az ajanlati elemek teljesithetdségérdl torténd
indokolas-kérés) megtetele,

j) a hianypétlasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok
vizsgalata,

k) az irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok részére
torténd igazolhaté modon torténd megkiildése,

I) az ajanlattevé irasbeli Osszegezés kijavitasara, a nyertes ajanlat jellemz6i
ismertetesere iranyuld kérelmének a Kbt.-ben szabalyozottak szerinti teljesitése,
gondoskodas az ajanlati biztositék visszafizetésérol,

m) a szerz6dés alairasra torténd elokészitése,

n) a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése,

0) jogorvoslati eljaras soran az elbterjesztések, sziikséges egyéb dokumentumok
elkészitése, megkiildése/elektronikusan hozzaférhetové tétele.

A Kkozbeszerzési eljarast - annak ecl6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzOdés
teljesitéséig terjedGen - a munkacsoport koteles dokumentalni.

7. A biralobizottsag feladata

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran a biralobizottsag:

a) tagjai részt vesznek az eljarasi cselekményekben (biralo bizottsagi tlés stb.),

b) a beérkezett ajanlatokrol, részvételi jelentkezésekr6l az eljarast megindito
felhivasban meghatarozott szempontrendszer szerint irasos szakvéleményt keészit,
amelyben javaslattal él a dontést hozé felé az ajanlat, részveteli jelentkezés
érvényességét, illetve az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) kizarasat illetden,
valamint  javaslatot tesz  az  ajanlattevd  (részvételre  jelentkezd)
alkalmassaga/alkalmatlansaga vonatkozasaban,

c) javaslatot készit a dontést hozd szamara az eljaras eredményének, vagy
eredménytelenségenek megallapitasara.

8. A hivatal kdzbeszerzési feladatokat ellato koztisztviselgjének feladata (amennyiben
a hivatal rendelkezik ilyen koztisztviselovel), illetve az ezzel megbizott Kkiilso
szakértonek a feladata

A kozbeszerzések el6készitése és végrehajtasa soran a feladata:

19



A 02/98-6/2020. iktatoszamu elterjesztés melléklete

a) az adott évre tervezett kozbeszerzésekrl éves 0Osszesitett kdzbeszerzési terv
elkészitése, annak a Kozgyiilés elndke, illetve a megyei jegyzo elé terjesztése, aki
azt marcius 31-ig jovahagyja,

b) a kozbeszerzési tervhez képest mddositott kozbeszerzési igeny esetén a
kdzbeszerzési terv mddositasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzésérol
gondoskodik,

c) ellendrzi az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszerii, hataridében
torténd végrehajtasat,

d) gondoskodik az elézetes tajékoztato elkészitésérol,

9. A témafelelds feladata

A témafelelds feladata a kdzbeszerzési eljaras szakszerii eldkészitése €s lebonyolitasanak
megszervezése, valamennyi — az eljaras soran sziikséges — adminisztracids intézkedes
megtétele, és adatszolgaltatas a kozbeszerzési nyilvantartas vezetéséhez.

A témafelelés az eljarast lezar6 dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkotott
szerzOdések teljesitését. Ha a szerzddés teljesitése nem megfeleld, tajékoztatja a Kozgytilés
elnokét, illetve a megyei jegyzOt és javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre.

V.
AZ EUROPAI BIZOTTSAG ELJARASA

Az Eurdpai Bizottsag jogsértes orvoslasara vonatkozo felhivasara a biralobizottsag késziti el,
¢s a Kozgytlés elndke, illetve a megyei jegyz6 hagyja jova az elkiildésre keriil6 tajékoztatast
a Kbt. 178. §-4ban meghatarozottak szerint.

VI.
A KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO
BESZERZESEK

1. Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az ajanlatkérd nevében eljard személy
gyakorolja. Az ajanlatkérd nevében eljaré személy Onkormanyzati beszerzésnél a

Kozgytilés elndke, hivatali beszerzés esetén a megyei jegyzo.

2. Az ajanlatkérésben kdzremiikodo személyek:

Feladatkor A feladat végrehajtasért felelds

A Kozgytlés miikodésével, rendezvények
lebonyolitasaval kapcsolatos beszerzések és
szolgaltatas megrendelesek eseteben

Onkorményzati Iroda vezetdje, vagy az altala
kijelolt személy

Az Onkormanyzati Iroda feladatkoréhez
tartozo beszerzések és szolgaltatas
megrendelések esetében

Onkorményzati Iroda vezetdje, vagy az altala
kijelolt szemely
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A terlletfejlesztéssel és tertletrendezéssel,
kornyezet- és természetvédelemmel, térségi
kapcsolatokkal, egyes kézszolgaltatasok
ellatasaval kapcsolatos beszerzések és
szolgéltatas megrendelesek eseteben

Féépitészi, Tertiletfejlesztési, €S
Terlletrendezesi Iroda vezetdje, vagy az
altala kijelolt szemely

Vagyongazdalkodési feladatkorében az
ingatlanokkal kapcsolatos felujitasi-,
fejlesztési- és karbantartési beruhdzasok,
beszerzések és szolgaltatds megrendelések
esetében

Gazdasagi Iroda vezet6je, vagy az altala
kijelolt személy

Idegenforgalmi értekek felkutatasa,
bemutatasa, propagaléasa belfoldon és
kalfoldon

Elnoki Kabinet

Palyazatokkal kapcsolatos beszerzések és
szolgaltatas megrendelesek eseteben

Projektmenedzser, illetve a palydzatban
megjel6lt szakmai vezetd

3. Az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivandd gazdasagi

szereplok kivalasztasakor

diszkriminaciomentesen, az egyenld banasmod elvének megfelelden jar el.

Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereploket lehetdség szerint az ajanlatkérd
sz€khelye (telephelye), vagy a szerzddés targyat képezd szolgaltatas, arubeszerzés, vagy
épitési beruhazas teljesitésenek helye szerinti mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozasok kozil
valasztja ki.

Az ajanlatkér6 az e rendelet szerinti egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi szereplok személyét lehetdség szerint valtoztatja.

Az arajanlatok kikiildése, benyujtasa, az ajanlat eredményérdl torténd értesités torténhet
postai, vagy elektronikus Gton.

Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a nett6 2.000.000 forintot, de nem éri el a

kdzbeszerzési térvényben meghatarozott nemzeti értékhatart:

a) Az ajanlatkéré koteles legalabb harom ajanlatot irdsban vagy elektronikus tuton
bekérni.

b) Az ajanlatkér6é legalabb egy érvényes beerkezett ajanlat esetében is meghozhatja
dontéset.

C) Az ajanlattételre felkérendé ajanlattevok korére a beszerzéssel érintett iroda
iigyintézdje tesz javaslatot, amelyet a Kozgytilés elnoke, illetve a megyei jegyzo hagy
JOva. Az eljaras sorén biztositani kell az ajanlattevok esélyegyenloségét, kiilondsen az
ajanlatkéré levél tartalmara vonatkozoan, illetve minden olyan informécio
tekintetében, amely a beszerzésre, annak kortilményeire vonatkozik.

d) A beérkezett ajanlatokat egy elére meghatarozott helyen és idépontban kell felbontani.

e) Az ajanlatkéro koteles
- az ajanlattevokrol szallitasi, szolgaltatasi, banki referenciak alapjan tajékozodni;

- az ajanlatokat a kiirasbhan meghatarozott feltételek alapjan @sszehasonlitani, a
legalacsonyabb  ellenszolgaltatdst  tartalmazo, vagy az  6sszességében
legelénydsebb ajanlatot valasztani;

- azonos teljesitési ajanlat esetén — az ajanlattevé erre vonatkozd nyilatkozata
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alapjan — a legalabb 50%-ban hazai foglalkoztatottak altal eldallitott terméket
ajanlo ajanlattevét elonyben részesiteni.

f) Az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban koteles elGirni, hogy nem lehet ajanlattevd
vagy alvallalkoz6 az, akinek a helyi adohivatalnél nyilvantartott adétartozasa van,
kivéve, ha az adohatdsag az adossag késObbi idépontban térténd megfizetéséhez
irdsban hozzajarult.

g) Az a) és f) pontok figyelembevételével a beérkezett ajanlatokat az ajanlatkéré
Osszegzi és dontésre elokésziti a 2/a. és 2/b. szamu melléklet alapjan.

h) A dontés meghozatalat kovetéen ajanlatkéré az ajanlat eredményérdl postai vagy
elektronikus uton értesiti az ajanlattevoket.

8. Az ajanlatkérd elkésziti az ajanlat tartalmaval megegyez6 megrendelést/szerzodést.

VII.
BELSO ELLENORZES

A Szabalyzat hatalya ala tartozo ajanlatkérok kozbeszerzési eljarasait vizsgald belsod
ellendrzést az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartasrol szolo
torveny végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1I. 31.) Korm. rendelet, a koltségvetési szervek
bels6é kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
¢s Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény eldirasai
alapjan kell elvégezni.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak és dokumentalasanak belsd ellendrzését az ezzel
megbizott kilsé szakért6é végzi — amennyiben van ilyen munkatars — a hivatal kdzbeszerzési
referense segitségevel.

VIII.
AZ EKR HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

1. Az ajanlatkérd super usere:
a) a kozgyllés elndke, 1 honapot meghaladd tavollét esetén a kozgytilés alelndke
(6nkormanyzati beszerzés esetén),
b) amegyei jegyz06, 1 honapot meghalado tavollét esetén az aljegyz6, aljegyz6 hianyaban
az onkormanyzati iroda vezet6je (6nkormanyzati hivatali beszerzés eseten).

A super user ad meghatalmazast a lebonyolitd szervezetnek (felelés akkreditalt kozbeszerzési
tanacsadonak) az eljards rogzitésére és lefolytatasara és ad egyeb jogosultsagokat az
onkorményzati hivatal dolgozdi részére.

2. A super user jogosultsagai:
a) az ajanlatkéré regisztracioja az EKR-ben,
b) az ajanlatkér6 adatainak médositasa az EKR-ben,
C) az ajanlatkéréhoz az EKR-ben csatlakozni kivano személyek, szervezetek csatlakozasi
kérelmének jovahagyasa,
d) az ajanlatkér6hoz csatlakozott személyek, szervezetek nyilvantartasa,
e) jogosultsagok karbantartasa (kiosztasa, tovabbdelegalasa, visszavonasa),
f) Uj kdzbeszerzési eljaras létrehozasa,
g) koOzbeszerzési terv szerkesztese.
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3. Minden felhasznald6 szamara kizarélag annyi es olyan jogosultsdg adhatd, amely

feltétlenll szlikséges a feladatai ellatashoz.

Az EKR-be — az egyértelmii beazonosithatosag érdekében is — csak sajat felhasznaloi névvel,
és jelszoval szabad belépni, méas felhasznal6 adataival vald belépés nem megengedett.

Az EKR-ben valamely jogosultsaggal rendelkezé6 személy, ajanlatkér6nél fennalld
jogviszonya barmely okbol torténé megsziinését kovetden haladéktalanul koteles irasban
kezdemeényezni ajanlatkéro tekintetében az EKR jogosultsaga torlését.

Kozbeszerzési eljarast Iétrehozo jogosult:

- a szabalyzat VIII. a) pontjaban megjel6lt
személyek,

- a kozbeszerzési eljards lebonyolitaséért
felel6s, kézbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6, ajanlatkér6  altal  megbizott
személy(ek), felelos akkreditalt kozbeszerzési
tandcsado.

Kdzbeszerzési eljarast irdnyitd jogosult:

- adott eljardsban a megyei ©nkorméanyzat
elndke, vagy a megyei jegyz0, vagy az altaluk
kijelolt személy,

- a kozbeszerzési eljards lebonyolitaséért
felel6s, koézbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6, ajanlatkéré  altal megbizott
személy(ek), felelos akkreditalt kozbeszerzési
tanacsado.

Kozbeszerzési eljarast szerkesztd jogosult:

- adott eljardsban a megyei ©nkorméanyzat
elndke, vagy a megyei jegyz6 altal kijelolt
személy,

- a kozbeszerzési eljards lebonyolitaséért
felel6s, kézbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6, ajanlatkéré  altal  megbizott
személy(ek), felelos akkreditalt kozbeszerzési
tanacsado.

Kozbeszerzési eljarasba betekintd jogosult:

- adott eljardsban a megyei ©nkorméanyzat
elndke, alelndke, a megyei jegyz0, aljegyz0,

- a hivatal kdzbeszerzéssel érintett irodajanak
vezetdje, vagy az altala kijeldlt személy,

- az Uzleti titkot tartalmazd informacio(k)
kivételevel a kdzbeszerzeési eljaras
lebonyolitasaért felel0s, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd, ajanlatkérd altal
megbizott szemeély(ek), felelés akkreditalt
kdzbeszerzési tandcsado.

- amegyei kozgyllés tagjai,

- a Biral6 Bizottsag tagjai.

Felelos Akkreditalt Ko6zbeszerzési
Szaktanacsadd (FAKSZ) ellenjegyz6
jogosult:

- az oOnkormanyzati hivatal FAKSZ
regisztracioval rendelkez6 koztisztviseldi,

- az ajanlatkéré megbizasabol eljaro kilso,
FAKSZ regisztracioval rendelkez6, ajanlatkérd
altal megbizott személy(ek).

23




A 02/98-6/2020. iktatoszamu elterjesztés melléklete

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabéalyzat 2020. majus 26. napjan lép hatalyba. A Szabalyzatban foglaltakat a

hatadlyba lépését kovetben megkezdett beszerzésekre és kozbeszerzési eljarasokra kell
alkalmazni.

Veszprém, 2020. majus 22.

Polgardy Imre Dr. Imre Laszlo
a megyei kozgyiilés elndke megyei jegyz6
Zaradeék:

A jelen Szabalyzatot a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kézgytilésének Elnoke a
Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének hataskorében eljarva a .../.................
hatarozataval hagyta jova.
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o i 1/a. melléklet
MEGBIZOLEVEL

Alulirott Polgardy Imre, a megyei kozgytilés elndke, a Veszprém Megyei Onkormanyzat
(8200 Veszprém, Megyehdz tér 1.) képviseletében — jelen megbizdlevelemmel -

megbizom, és egyben felhatalmazom .......... (név), hogy a kdzbeszerzésekrol szold 2015.
évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) ...... 8. alapjan lebonyolitasra kertild,

targyu kozbeszerzesi eljarasban a

1

kdzbeszerzési munkacsoport tagjaként / birdldbizottsag tagjaként™ részt vegyen, és a jogi

szakértelemmel/kozbeszerzési szakértelemmel/kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel/

gazdasagi — pénzugyi szakértelemmel2 kapcsolatos, a fent hivatkozott jogszabalyban

meghatarozott feladatokat ellassa.

Megbizott felhatalmazast kap, hogy a jelen megbizdlevélben meghatarozott feladatai
ellatasa érdekében és az ahhoz sziikséges mertékben a szilkseges dokumentumokba,

iratokba betekintsen.

Megbizottat titoktartasi kotelezettség terheli a jelen megbizblevélben foglalt feladatok
teljesitésevel dsszefiiggésben tudoméaséra jutott Uzleti és egyéb titok vonatkozésaban, az e
korbe tartozo adatokat iddbeli korlatozas nélkiil koteles bizalmasan kezelni, azokat

kizarolag jelen megbizolevélben foglaltak teljesitéséhez hasznalhatja fel.

Polgardy Imre
a megyei kozgytilés elndke
Veszprém Megyei Onkormanyzat

A megbizolevélben foglalt rendelkezéseket megismertem, a megbizéast

elfogadom: Kelt.: ..o,

1

5 Megfeleld alahtizando.

Megfelel6 alahtizando.
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1/b. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat

Alulirott — mint a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabélyzataban
meghatarozott kdzbeszerzési munkacsoport tagja — a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIHI. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan —
nyilatkozom, hogy
- P

targyu kdzbeszerzési eljarasaban

e a Kbt. 25. 8§-dban meghatarozott 0Osszeférhetetlensegi okok személyemmel
kapcsolatban nem allnak fenn, valamint

e a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal dsszefliggésben tudomasomra jutott az Gzleti
titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvény 1. §-aban meghatarozott, kézérdekii
nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatot iizleti titokként kezelem, a tudomasomra
jutott adatokat, tényeket, titkot megdrzOm, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem
pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben az eljards folyaman személyemmel kapcsolatban
osszeférhetetlenségi ok keletkezne, koteles vagyok azt a Veszprém Megyei Onkormanyzat
Kozgyltilése Elnokének / a Veszprém Megyei Onkormanyzat Megyei Jegyzdjének
haladéktalanul bejelenteni és az eljarasban valo részvételemet azonnal megsziintetni.

Jelen nyilatkozatomat a jogkdvetkezmeények ismeretében, minden befolyédstol mentesen,

sajat kezlileg az alulirott helyen €s napon irom ala.

Veszprém, ................ ho ... nap

/ Név nyomtatott betiikkel
/

Alairés
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2/a. melléklet

VESZPREM MEGYEI ONKORMANYZAT KOZGYULESENEK
ELNOKE
8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. Tel.: (88)545-011, Fax: (88)545-012
E-mail: mokelnok@vpmegye.hu

Szam:
Déntés eldkészitd jegyzokonyv
Polgardy Imre megyei kozgyiilés elnoke részére
Targy: Veszprém Megyei Onkormanyzat részére ................. beszerzés

A Veszprém Megyei Onkormanyzat .... évi koltségvetésérdl szolo ../.... (....) dnkormanyzati rendelet
...melléklet ..... SOra a .....oocoeiiiiiiii . biztosit fedezetet a targyban megjeldlt
beszerzésre/szolgaltatds megvasarlasara.

Elézetes piackutatds abbol a célbol, hogy a Veszprém Megyei Onkormanyzat részére, milyen mértékii
koltséget jelent a beszerzés / szolgaltatas vasarlas.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal Kozbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzata (V1. Kdzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések fejezete) szerint az
ajanlatkéré koteles legalabb harom ajanlatot irdsban bekérni, amennyiben a beszerzés/szolgaltatas

értéke meghaladja a nettd 2.000.000 forintot. A beszerzésre kertilld ................ccoooeviiiiiiiini,

netto értéke .................. ,- forint és ennek megfeleléen harom arajanlatkérés tortént.
1
megnevezeés (cim.) db Nett6/db Brutté/db Osszesen/
Brutto
2.
megnevezeés (cim.) db Nettd/db Brutto/db Osszesen/
Brutto
K T
megnevezés (cim.) db Nett6/db Brutté/db Osszesen/
Brutto
A harom arajanlat 6sszehasonlitasa alapjan a legkedvezdbb ajanlatota ..................... (megnevezés,
cim.) adta.

Szallitas/Szolgaltatas a megrendelést6l szamitott 1-2 hét. Fizetési hatarid6 a 15 banki nap utaléssal.
Garancia: a gyarto altal vallalt feltételekkel. A jelen ajanlat érvényességi ideje 2 hét.
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Az ............ beszerzése/szolgaltatas vasarlasa a Kbt. 6sszeszamitasi szabalya szerint nem éri el a
kdzbeszerzési értékhatart, nem tartozik kzbeszerzés hatalya ala.

Megyei Jegyz6
Veszprém Megyei Onkormanyzat .... évi koltségvetésérél szol6 ../.... (....) dnkormanyzati rendelet

o.melléklet .....s0raa ..ooocooeiiiiiii . biztosit fedezetet a targyban megjel6lt
beszerzésre/szolgaltatds megvasarlasara.

Gazdasagi Iroda

A beérkezett arajanlat ismeretében, az ...................... (megnevezés, cim) altal megadott arajanlat
elfogadasat javasolom.(Az EURO/HUF arfolyamkiilonbségéb6l adodod aremelkedés elkeriilése
érdekében javasolom a miel6bbi megrendelést.)

VESZPIEM, v e e

beszerzéssel megbizott
munkatars

JAVASOLOM NEM JAVASOLOM

Polgardy Imre
megyei kozgytilés elndke
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2/b. melléklet

1

)
>

: VESZPREM MEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL
= 8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. Tel.: (88)545-000, Fax: (88)545-012
. E-mail: hivatal@vpmegye.hu

{

Szam:
Déntés elokeészito jegyzokonyv
Dr. Imre Laszlo megyei jegyzd részére
Targy: Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal részére ................. beszerzés

A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal .... évi kdltségvetésérdl sz6l6 ../.... (....) dnkormanyzati
rendelet ....melléklet .....sora a ..........c.ooeviiiiiiiinnnn. biztosit fedezetet a targyban megjel6lt
beszerzésre/szolgaltatds megvasarlasara.

Eldzetes piackutatas abbol a célbol, hogy a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal részére milyen
mértéki koltséget jelent a beszerzés / szolgaltatas vasarlas.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal Kozbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzata (VI. Kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések fejezete) szerint az
ajanlatkéré koteles legalabb harom ajanlatot irasban bekérni, amennyiben a beszerzés/szolgaltatas

értéke meghaladja a nett6 2.000.000 forintot. A beszerzésre Keriil ...............ccooovviiiiiiiiiiiinn,

netto értéke ................... ,- forint és ennek megfeleléen harom arajanlatkérés tortént.
L
megnevezés (cim) db Netté/db Brutté/db Osszesen/
Brutto6
2.
megnevezés (cim) db Nett6/db Bruttd/db Osszesen/
Brutto
3
megnevezés (cim) db Netté/db Brutté/db Osszesen/
Brutto6

A hérom érajanlat 6sszehasonlitasa alapjan a legkedvezobb ajanlatota ................ccooeevnnne.
(megnevezes, cim.) adta.

Szallitas/Szolgaltatas a megrendelést6l szamitott 1-2 hét. Fizetési hatarid6 a 15 banki nap utaléssal.
Garancia: a gyarto altal vallalt feltételekkel. A jelen ajanlat érvényességi ideje 2 hét.
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AZ o beszerzése/szolgaltatas vasarlasa a Kbt. dsszeszamitasi szabalya
szerint nem éri el a kbzbeszerzési értékhatart, nem tartozik kbzbeszerzés hatalya ala.

Megyei Jegyz6
Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal..... .... évi koltségvetésérol szolo ../.... (....)
onkormanyzati rendelet ..... melléklet ..... o] - W RPN biztosit fedezetet

targyban megjeldlt beszerzésre/szolgaltatas megvasarlasara.

Gazdasagi Iroda

A beérkezett arajanlat ismeretében, az ...................... (megnevezés, cim) altal megadott arajanlat
elfogadasat javasolom.(Az EURO/HUF arfolyamkiilonbségéb6l adodod aremelkedés elkeriilése
érdekében javasolom a miel6bbi megrendelést.)

VESZPIEM, ..ot e

beszerzéssel megbizott
munkatars

JAVASOLOM NEM JAVASOLOM

Dr. Imre Laszl6
megyei jegyz0

30



	Előterjesztés
	Veszprém  Megyei  Önkormányzati Hivatal
	Megyei Jegyző
	8200 Veszprém, Megyeház tér 1. Tel.: (88)545-021, Fax: (88)545-012
	E-mail: jegyzo@vpmegye.hu

	Előterjesztés melléklete.Beszerzési és Közbeszerz. Szabályzat módosítása
	A Veszprém Megyei Önkormányzat és
	I.
	2. A közbeszerzés alapelvei
	3. A Szabályzat hatálya
	4. Az Önkormányzat és a Hivatal mint ajánlatkérő jogállása
	5. Központosított közbeszerzés
	II.
	III.
	2. A közbeszerzési eljárás lefolytatása
	3. Döntéshozatal
	4. Tájékoztató az ajánlatkérő döntéséről, a szerződés megkötése, teljesítése, jogorvoslati eljárás
	5. Kommunikáció, az eljárás nyilvánossága, közzététel
	6. A közbeszerzési eljárás dokumentálása
	IV.
	2. A Közgyűlés elnökének hatásköre, feladata
	3. A Pénzügyi, Területfejlesztési és Területrendezési Bizottság hatásköre, feladata
	4. A megyei jegyző hatásköre, feladata
	5. A lebonyolító, valamint a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó feladata
	6. Közbeszerzési munkacsoport
	7. A bírálóbizottság feladata
	8. A hivatal közbeszerzési feladatokat ellátó köztisztviselőjének feladata (amennyiben a hivatal rendelkezik ilyen köztisztviselővel), illetve az ezzel megbízott külső szakértőnek a feladata
	9. A témafelelős feladata
	V.
	VI.
	Önkormányzati Iroda vezetője, vagy az általa kijelölt személy
	Önkormányzati Iroda vezetője, vagy az általa kijelölt személy
	A területfejlesztéssel és területrendezéssel, környezet- és természetvédelemmel, térségi kapcsolatokkal, egyes közszolgáltatások ellátásával kapcsolatos beszerzések és szolgáltatás megrendelések esetében
	Főépítészi, Területfejlesztési, és Területrendezési Iroda vezetője, vagy az általa kijelölt személy
	Gazdasági Iroda vezetője, vagy az általa kijelölt személy
	Idegenforgalmi értékek felkutatása, bemutatása, propagálása belföldön és külföldön
	Pályázatokkal kapcsolatos beszerzések és szolgáltatás megrendelések esetében
	VII.
	IX.
	ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK
	Polgárdy Imre Dr. Imre László
	Záradék:
	tárgyú közbeszerzési eljárásban a
	Polgárdy Imre
	Veszprém Megyei Önkormányzat
	………. (név)
	Összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat
	Veszprém  Megyei  Önkormányzat  Közgyűlésének
	Elnöke
	8200 Veszprém, Megyeház tér 1. Tel.: (88)545-011, Fax: (88)545-012
	E-mail: mokelnok@vpmegye.hu
	Veszprém  Megyei  Önkormányzati  Hivatal
	8200 Veszprém, Megyeház tér 1. Tel.: (88)545-000, Fax: (88)545-012
	E-mail: hivatal@vpmegye.hu


