VESZPREM MEGYEI ONKORMANYZAT KOZGYULESENEK ELNOKE

HATAROZAT

Szam: 35/2020. (V.25.) Veszprém Megyei Onkormanyzat Kézgytilése elndkének hatarozata a
Veszpréem Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének feladat és hataskérében eljarva

Targy: A Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal (j
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatanak elfogadasa

A Veszprém Megyei Onkorminyzat Kozgytilésének feladat és hataskdrében eljarva a
Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének Elndke a veszélyhelyzet kihirdetésérél
sz0l6  40/2020. (11l. 11) Kormanyrendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben, a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szold 2011. évi
CXXVIIL. torvény 46. 8 (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alébbi hatarozatot
hozza:

1. A megyei kozgylilés elndke a hatarozat mellékletében foglaltak szerint elfogadja a
Veszprém Megyei Onkorményzat és a Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal
Kozbeszerzési és Beszerzesi Szabalyzatat.

2. A megyei kozgytileés elnoke megallapitja, hogy a 67/2018. (V1. 28.) MOK hatérozattal
elfogadott Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati
Hivatal Kozbeszerzési €és Beszerzési Szabalyzata a jelen hatarozat mellékletét képezo
a Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat
veszti.

3. A megyei kozgytlés elnoke felkéri a megyei jegyzot, hogy az Uj szabalyzatrdl az
érintetteket tajekoztassa.

Hataridé: 2020. majus 26.
Felelds: Dr. Imre Laszlo, megyei jegyz6

Polgardy Imre s.k.
a megyei kozgyiilés elndke



35/2020. (V.25.) Elnoki hatarozat melléklete

A Veszprém Megyei Onkormanyzat és
a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata

Bevezetés

A Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése a kodzpénzek ésszerli és hatékony
felhasznalasa atlathatosaganak és nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba az
esélyegyenlOségnek és a verseny tisztasdganak biztositdsa érdekében — a kozbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében, valamint az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés b) pontjdban meghatarozott kotelezettségnek eleget téve - mind a Kbt. hatalya
ala tartozd, mind a torvény alkalmazasi korén kiviil esd, helyi beszerzési eljarasok
lebonyolitdsara az alabbi Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja, figyelemmel a Kbt. felhatalmazasa alapjan megalkotott és hatalyba
Iéptetett jogszabalyok el6irasaira is.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat celja, hogy rogzitse a Veszprem Megyei Onkorményzat (tovabbiakban:

Onkormdanyzat) és a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)

kozbeszerzéseivel és beszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, a vonatkozd jogszabalyokkal

0sszhangban szabalyozza:

a) a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, szakszerii, hatékony és egyben jogszerli
lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelosségi rendjét,

b) anevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelGsségi korét,

C) akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

d) ¢és meghatarozza az eljarasok soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket
vagy testiiletet, tovabba

e) az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) hasznalati
jogosultsagokat, 6sszhangban a Kbt.-vel.

A Szabdlyzatot a Kbt.-nek és egyéb hatilyos jogszabalyoknak, valamint a K&zbeszerzési
Hatésag és Tandcs utmutatdiban, és a Hatosag elndkének tdjékoztatdiban foglaltaknak
megfeleléen kell alkalmazni.

2. A kozbeszerzés alapelvei

A kozbeszerzési eljardsokat a Kbt. maradéktalan betartasaval, az abban megfogalmazott
alapelvek szem eldtt tartasaval kell lefolytatni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen moédon résztvevo
szemé¢ly haladéktalanul koteles irasban, részletesen tajékoztatni a Veszprém Megyei
Onkorményzat K6zgytilésének elndkét, illetve a Veszprém Megyei Onkormanyzat Jegyzéjét,
ha egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérél barmilyen, az eljarés
tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sérté cselekményt észlel.



Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat
titokban tartani €s biztositani azt, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

3. A Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- valamennyi, az Onkormanyzat és a Hivatal altal inditott kozbeszerzési eljarasokban
résztvevo személy(ek)re, és szervezet(ek)re, a hatalyos jogszabalyok figyelembe
vételével.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed:

- minden az Onkormanyzat és a Hivatal altal lebonyolitott arubeszerzés, épitési
beruhazéas, szolgaltatds, ¢épitési és szolgaltatasi koncesszid megrendelésére,
amelynek értéke a kdzbeszerzési eljaras meginditasakor eléri, vagy meghaladja az
éves koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatart;

- akozbeszerzési értékhatart elérd tervpalyazati eljarasokra.

A kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzések esetében — a beszerzés targyara is
figyelemmel — a Szabalyzat VI. részében meghatarozott modon kell eljarni.

4. Az Onkormanyzat és a Hivatal mint ajanlatkéré jogallasa

Az Onkormanyzat és a Hivatal a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi
hatalya ald tartozé ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozo
beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartdsara
kotelezett.

5. Kozpontositott kozbeszerzés

Kozpontositott kozbeszerzés a kozponti beszerzé szerv altal allando jelleggel ellatott olyan
tevékenység, amelynek célja aruk vagy szolgaltatisok megrendelése e torvény szerinti
ajanlatkérok szdmara vald tovabbértékesités céljabdl, illetve e torvény szerinti ajanlatkérdk
szdmara aruk beszerzésére, szolgaltatasok vagy épitési beruhazasok megrendelésére iranyulo
szerzddések vagy keretmegallapodésok megkotése.

Az Onkorményzat és a Hivatal a kdzpontositott kdzbeszerzéshez dnként jogosult csatlakozni.
Az Onkormanyzat és a Hivatal kdzbeszerzési eljarasainak meginditasakor mindig meg kell
vizsgalni a kdzpontositott kozbeszerzéshez valo csatlakozés lehetdségét.

Az éves beszerzési terv készitése, valamint az egyes beszerzések elOkészitése soran
torekedni kell a kozpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozasra, a kdzpontositott
kozbeszerzés eldnyeinek kihasznalasara.



1.
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK, SZERVEK

Az Onkormanyzat és a Hivatal beszerzési korébe tartozd kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében és lebonyolitdsaban az alabbi személyek és szervezetek vehetnek részt:

- a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kézgytilése (a tovabbiakban: Kozgytilés),

- a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Elndke (a tovabbiakban:
Kozgytilés elndke),

- a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Pénziigyi, Teriiletfejlesztési és
Tertiletrendezési Bizottsdga (a tovabbiakban: PTT Bizottsag),

- amegyei jegyzo,

- a Kozgyllés elnoke, illetve a megyei jegyzoé altal polgari jogi szerzddéssel
megbizott személy vagy szervezet, aki adott esetben a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado, ha a Kbt. eldirja vagy a Kozgyilés elnoke, illetve a megyei
jegyz0 ugy dont (a tovabbiakban: lebonyolitd),

- kozbeszerzési munkacsoport,

- abiralobizottsag,

- atémafelelbs,

- aKozgytilés elnoke, illetve a megyei jegyz0 altal kijeldlt koztisztvisel k.

A Kozgytlés elndke, illetve a megyei jegyzé olyan személyt vagy szervezetet bizhat meg
lebonyolitoként, aki az eljards targyara is figyelemmel megfeleld szakértelemmel ¢&s
felelosség-biztositassal rendelkezik.

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott kitelezd esetekben, illetve dontéstdl fiiggden a
nem kotelezd esetekben olyan felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanidcsadd vehetd
igénybe, aki szerepel a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett névjegyzékben. Megbizasara és
feleldsségére a lebonyolitoval kapcsolatos szabalyok érvényesiilnek.

Az ajanlatkéré — a (3) bekezdéstdl eltéréen — nem koteles felels akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen
megrendelés esetén.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése a — kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési,
jogi ¢és peénziigylr szakértelemmel rendelkezd személyekbdl 4ll6 — kozbeszerzési
munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport) feladata.

A kozbeszerzési munkacsoport tagjai:

- a Kozgytilés elndke, illetve a megyei jegyzd altal kijelolt koztisztviseldk (jogi,
miiszaki, szakmai, pénziigyi szakember Stb.),

- lebonyolité alkalmazéisa esetén az ajanlatkérd altal kotott polgari jogi szerzédés
alapjan kozremikodé személy, szervezet esetén a szervezet képviseldje
(munkavéllaloja, megbizottja).

A kozbeszerzési munkacsoport vezetdje a Kozgytilés elnoke, illetve a megyei jegyzo altal
kijelolt koztisztviseld.

A kozbeszerzési munkacsoport tagjaibol all az a — legalabb 3 tagl — birdlobizottsag, amely
irasban készit szakvéleményt és dontési javaslatot a PTT Bizottsag véleményezéséhez és a
Kozgytlés elndke, illetve a megyei jegyz6 altal hozand6 dontéshez.

A biralobizottsag tagjait olyan személyekbdl kell kijeldlni, akik egyiittesen rendelkeznek a
beszerzési, felhasznaloi igények megfogalmazasaban, szakmai, kdzbeszerzési, pénziigyi, jogi
szakértelemmel a koOzbeszerzés targydra vonatkozoan, érdemben ki tudjak fejteni
véleményiiket az ajanlatok értékelése, a nyertes ajanlatok kivalasztdsa soran.



Jelen kdzbeszerzési szabalyzat alkalmazasa soran megfeleld szakértelemnek mindsiil:
- felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
- kozbeszerzési jogszabalyok ismerete és legalabb harom éves szakmai gyakorlat,
- abeszerzés targyara vonatkozo, piaci, lizemeltetési ismeretek és tapasztalatok,
- ¢pitési beruhazas esetén az adott szakteriileten szerzett szakirdanyu fels6éfokt
veégzettség,
- fels6foka végzettség és kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga,
- felséfokl pénziigyi végzettség

A biralobizottsag mitkodését a megyei jegyzo altal kijel6lt témafelelds koordinalja, aki tagja
a biralobizottsagnak.

Témafeleldsi feladat ellatasara olyan koztisztviseld vagy lebonyolité jeldlhetd, aki az adott
kozbeszerzésre vonatkozoan megfeleld szakértelemmel rendelkezik.

Megfeleld szakértelemnek mindsiil:
- akozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok ismerete,
- a beszerzés targyara vonatkozO beszerzési, ilizemelési, fenntartasi ismeretek és
tapasztalatok,
- az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezOk pénziigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok,
- valamint esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

E Szabélyzatot az eljarasban részt vevoknek — igy a lebonyolitonak és a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadonak is — a kozbeszerzés elokészitd szakaszdban meg kell
ismernie és ennek tényérdl irasban nyilatkozniuk kell.

Az adott kozbeszerzési eljaras eldkészitését megelézen az eljardsban részt vevé 0sszes
személy és szervezet irdsban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem 4ll fenn a
Kbt. 25.§-a szerinti Osszeférhetetlenség, valamint koteles titoktartasi nyilatkozatot tenni.
(Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat az 1./b melléklet szerint)

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot,
valamint az Aaltala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban

részt vevd gazdasagi szerepldvel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoladsaban részt vevo szervezetként

a) az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az aszervezet, amelynek

ba) vezeté tisztségviseldjét vagy felligyelObizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy k6z0s haztartasban €16 hozzatartozojat az ajanlatkérd az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Nem eredményezi a verseny tisztasdgdnak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
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piacfelmérés, illetve a kdzbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés
megkezdése idOpontjdnak megjelolése nélkiil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkéro altal folytatott elozetes piaci konzultacioban [Kbt. 28. §
(4) bekezdés] vett részt,

C) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré a tamogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazésa kapcsan az ajanlatkérd nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljaras soran az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghalad6 informaciot.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a jogszabdly alapjan - kiilonosen az altala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget
eredményezne.

Az ajanlatkérd nevében eljar6 és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elOkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy, vagy szervezet irdsban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e az dsszeférhetetlenség. Amennyiben az Osszeférhetetlenség az
eljaras soran keletkezik, ugy koteles azt az ajanlatkéronek haladéktalanul bejelenteni és az
eljarasban valo részvételét azonnali hatallyal megsziintetni.

1.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, DOKUMENTALASANAK RENDJE

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

Kozbeszerzési eljaras eldkészitésének mindsiil az adott kozbeszerzési vagy koncesszios
eljards megkezdés¢hez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilonosen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a beszerzéshez sziikséges tervek, engedélyek
megkérése, a miiszaki dokumentacié elOkészitése, valamint az alkalmassagi szinvonal és
szerzOdéses feltételek meghatarozasa (az elvart pénziigyi-miiszaki alkalmassagi szint €s az
alapvetd szerzOdéses feltételek meghatarozasa: hataridd, utod-feliilvizsgalat, probaiizem,
jotallas, kotbérigények, stb.).

A kozbeszerzési eljarast eldkészitd cselekmények elvégzése, dokumentumok, engedélyek
beszerzése, a beszerzéshez sziikséges forrds meglétének az igazolasa hidnydban a
kozbeszerzési eljaras nem indithatdo meg.

A sziikséges tervek, engedélyek és a beszerzés fedezetét biztositd anyagi fedezet meglétét,
az errdl szold kozgyllési hatdrozat, illetve a pénzfelhasznalasrol szo610, kapcsolodo egyedi
dontések csatolasaval kell igazolni.

Indithaté eljaras a beszerzés fedezetét biztositd anyagi fedezet megléte nélkiil is abban az
esetben, ha az ajanlatkérd tamogatasra iranyulo igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog
benyujtani. Az ajanlati(tételi)/részvételi felhivasban (az egyéb informacidok korében) fel kell
hivni az ajanlattevok/részvételre jelentkezok figyelmét erre a koriilményre (feltételes
kozbeszerzés).

A kozbeszerzési eljaras elokészitése keretében el kell késziteni tovabba az eljarast megindito
hirdetményt, hirdetmény nélkiili eljards esetén a felhivast, valamint a k&zbeszerzési
dokumentumokat.



Az Onkormanyzat és a Hivatal koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot
bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart eléré értéki
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillid forintot elérd értékli kozbeszerzési eljarasba,
vagy

C) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld kdzbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodés alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem
ér6 beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvalodsitasaba.

A kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési eljaras egyes fajtdira iranyado szabalyok szerint
ajanlati felhivéssal, részvételi felhivassal, ajanlattételi felhivassal vagy kozvetlen részvételi
felhivassal indul.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
2.1. Az eljaras meginditasa

A Kozbeszerzési Munkacsoport elOkésziti az eljarast jelen szabalyzat IV.6. pontjaban
foglaltak szerint.

A Munkacsoport, illetve a megbizott jogi szakérté (IV.5.) pont) a Munkacsoport altal
rendelkezésére bocsatott miiszaki dokumentacio és egyéb informaciok alapjan elkésziti az
adott eljarasra vonatkoz6 jogszabalyok alapjan az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast.

A felhivast és a felhivast kiegészitdé kozbeszerzési dokumentumokat a Kozgytilés elnoke,
illetve a megyei jegyz6 hagyja jova.

A Munkacsoport vezetdje altal kijelolt személy koteles arrol gondoskodni, hogy a felhivast
kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok a felhivas megkiildésének, vagy az
ajanlati/részvételi felhivast tartalmazd hirdetmény feladdsanak napjatol kezdve az
ajanlattételi/részvételi hatarid6 lejartaig rendelkezésre alljanak a Kbt. 39. §-a szerint.

2.2. Az eljaras fobb szabalyai, a bontasi eljaras, az ajanlatok elbiralasa
2.2.1. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések kezelése

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések az EKR-ben keriilnek benyujasra. Az EKR biztositja,
hogy az ajanlatok/részvételi jelentkezések benyujtasakor elektronikusan tovabbitott
adatokhoz az ajanlattételi/részvételi hataridd lejarta eldtt ne lehessen hozzaférni.

Ahol a Kbt. vagy annak felhatalmazasa alapjan megalkotott jogszabaly alapjan az
ajanlatkéré a kozbeszerzési eljaras soran valamely dokumentum benyujtasat irja eld, a
dokumentum benyujthaté az EKR-ben kitoltott elektronikus trlap alkalmazasaval, vagy -
amennyiben az adott dokumentumra a nyilatkozattétel nyelvén elektronikus trlap nem all
rendelkezésre - a papiralapt dokumentum egyszerti elektronikus mésolata forméjaban.

Amennyiben az EKR-ben az adott dokumentumra vonatkozé elektronikus drlap a
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nyilatkozattétel nyelvén nem all rendelkezésre, a nyilatkozat csatolhatdo az EKR-ben legalabb
fokozott biztonsdgu elektronikus alairdssal ellatott dokumentumként is, az ajanlatkérd
azonban - a Kbt. 41/A. § (2) bekezdésben foglalt eset kivételével - nem kovetelheti meg
elektronikus aléiras alkalmazasat.

Ahol a Kbt. végrehajtasi rendelete kozjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara altal
hitelesitett nyilatkozat benyujtasat irja el6, a dokumentum benyujthatd a papiralapon
hitelesitett dokumentum egyszerii elektronikus masolataként, vagy olyan formaban is, ahol a
papiralapon vagy legalabb fokozott biztonsagi elektronikus alairdssal elektronikus uton
megtett nyilatkozatot kozjegyz6é vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara - legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus aldirdssal vagy bélyegzdvel - elektronikusan latta el hitelesitéssel.

Abban az esetben, ha az elektronikus kapcsolattartds nem koételezd, a papir alapon atvett
ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartaig a megyeli
jegyz6 altal kijelolt, zarhaté helyiségében kell 6rizni, ahol biztositva van a részvételi
jelentkezések/ajanlatok sértetlensége.

2.2.2. Az eljardst megindito felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok

Az ajanlatkérd a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott
kiegészitd tajékoztatas és az egyes eljarasfajtaknal meghatarozott eltéré esetek kivételével -
az eljarast megindito felhivas feladdsanak vagy megkiildésének iddpontjatdl koteles
rendelkezésre bocsatani.

A megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezeés eldsegitése érdekében, a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras kivételével, az ajanlatkérd - az e torvényben meghatarozottak mellett -
koteles az aladbbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre
bocsatani:

d) a szerzOdéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzOdéses feltételeket
meghatarozni (a szerzOdéstervezet €s a szerzOdéses feltételek a tovabbiakban egyiitt:
szerzOdéstervezet),

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve a
részvételre jelentkezOk részére sziikséges informaciokrdl szolo tdjékoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint
az egységes europai kozbeszerzési dokumentum mintajat. Az ajanlatkérd tovabbi ajanlott
igazolas- és nyilatkozatmintdkat bocsathat rendelkezésre.

Ahol az EKR az ajanlatkérd altal 1étrehozandd dokumentumra elektronikus lirlapot biztosit,
az ajanlatkérd ezen dokumentumokat az elektronikus f{irlap alkalmazasaval koteles

létrehozni.

2.2.3. Kiegészitd tajékoztatas, konzultacid

A Kbt-ben meghatarozott hataridéig szabalyosan beérkezett kérdésekre a Kozbeszerzési
Munkacsoport (IV.6. pont), vagy a jogi szakérté (IV.5. pont) a Kbt-ben foglaltak szerint
megkiildi a tajékoztatast.

A kiegészitd tajékoztatas nydjthatd konzultacio forméjaban is. Ebben az esetben az eljarast
meginditd felhivasban kell megadni a konzultacio idépontjat és helyét.



A konzultaciordl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a konzultacid napjatdl szamitott ot
napon beliil meg kell kiildeni/elektronikusan hozzaférhetévé kell tenni a Kbt. 56. § (5)
bekezdés szerinti gazdasagi szerepldk részére.

Az eljaras folyaman tartott esetleges konzultacion az ajanlatkérd részérél a Munkacsoport
vezetdje, vagy az altala megbizott Munkacsoport tag koteles, az altala meghivott személyek,
valamint a jogi szakértd (IV.5. pont) jogosult részt venni. A konzultacio Jegyzékonyvének
vezetéséért ¢és megkiildéséért a Munkacsoport erre kijelolt tagja felel a megbizott jogi
szakértovel egylittmiikddve.

2.2.4. A bontasi eljaras

Elektronikus kapcsolattartas esetén (f6szabaly):

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmaz¢ iratok felbontdsat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartat kovetden, kettd oraval késobb kezdi meg.

Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridd
lejartanak idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idépontjardl az EKR
visszaigazolast kiild.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi ugy, hogy a bontds idOpontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkérd szdmara hozzaférhetdvé valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-(5)
bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontas idOpontjatol kezdve azonnal elektronikusan -
azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek -
az ajanlattevok vagy részvételre jelentkezOok részére elérhetdve teszi.

Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat a Kbt. 68. § (1a)
bekezdésében foglaltak szerint az EKR végzi, az ajanlatkéré azonban ebben az esetben
koteles a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkezd részeit — kiilon bontas
tartdsa nélkiil — a megfelelé ajanlathoz tarsitani és azt dokumentélni. Fizikai modell
benytjtasa esetén azt fénykép vagy jegyzOkonyv készitésével és annak az EKR-be az eljaras
iratai kozotti feltoltésével kell az ajanlatkéronek dokumentalnia.

Nem elektronikus kapcsolattartas esetén (kivétel):

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljarasan a Kbt-ben meghatarozott személyek
jogosultak részt venni.

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi,
illetve részvételi hataridd lejartat kovetden, jogszabalyban meghatarozott iddtartam elteltével
kell megkezdeni. A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezes és ajanlat esetében,
az ajanlatot és a részvételi jelentkezést egy példanyban, irdsban és zartan, az ajanlati,
ajanlattételi vagy részvételi felhivasban megadott cimre kozvetleniil vagy postai uton kell
benyujtani az ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartaig.
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A Munkacsoport vezetdje
- jelenléti iv felvételét kdvetden levezeti az eljarast
- gondoskodik a bontasi eljaras Jegyzokonyvének vezetésérol
- felbontja a beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket

A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezok nevét, cimét
(sz€khelyét, lakohelyét).

Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a fobb, szamszerusithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontasakor ismertethetd a
rendelkezésére allo fedezet Gsszege is.

A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések €s ajanlatok felbontasanal csak az
ajanlatkérd, az ajanlattevok (részvételre jelentkezOk), valamint az altaluk meghivott
személyek, tovabba - a kozbeszerzéshez tamogatisban részesiild ajanlatkérd esetében - a
kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E
személyek a bontason a felolvasolapba betekinthetnek.

A bontasi jegyzOkonyvnek a jogszabalyban eldirt hatariddben és személyek részére torténd
megkiildése/elektronikus  hozzaférhetévé tétele irdnti intézkedések megtétele a
Munkacsoport, vagy a jogi szakértd feladata.

Nem elektronikus kapcsolattartds esetén a bontasi eljards JegyzOkonyvének mellékletét
képezd jelenléti iv legalabb a bontasi eljarason jelen 1évd személyek nevét és aldirdsat

tartalmazza.

2.2.5. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa és értékelése

Az ajanlatkérd koteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni.

A Kbt. 69. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan megfelelonek talalt ajanlatokat az ajanlatkérd
az értékelési szempontok szerint értékeli.

Az ajanlatkérd koteles az Osszes ajanlattevé és részvételre jelentkezd szdmara azonos
feltételekkel biztositani a hidnypotlas lehetdségét, valamint az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben talalhatd, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartalmanak
tisztdzasa érdekében az ajanlattevotol vagy részvételre jelentkez6tdl felvilagositast kérni.

Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott, az ajanlat részét képez6 dokumentumok
informatikai jellemzdire vonatkoz6 kovetelményeknek, de az ajanlatkérd szamara olvashato,
illetve megjelenithetd, az ajanlatkér6 - ha azt nem tartja sziikségesnek - nem koteles
hidnypétlasra felhivni az ajanlattevét, és Ggy kell tekinteni, hogy az ajanlat megfelelt az
eldirt kovetelményeknek. Amennyiben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz
eleget az eldirt informatikai kovetelményeknek ¢és az ajanlatkéré szdmara nem
olvashato, illetve jelenithetd meg, ez nem tekinthetdé formai hianyossagnak, azt ugy kell
kezelni, mintha az ajanlattevé az érintett dokumentumot nem nyujtotta volna be és a Kbt.
hianypotlasra vonatkozé szabdlyaira figyelemmel kell eljarni.
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Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részeként csatolt dokumentum eleget tesz a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott, az ajanlat részét képezé dokumentumok
informatikai jellemzdire vonatkozd kovetelményeknek, de az egyéb okbdl nem olvashato,
illetve nem jelenithetdé meg, az ajanlattevot fel kell hivni az ajanlat olvashatosdgahoz és
megjelenithetdségéhez sziikséges szoftver megnevezésére. Az ajanlatkéré - ha a
kozbeszerzési dokumentumokban eltéréen nem rendelkezik - csupan altalanosan
hozzaférhetd, ingyenes vagy szabad szoftvert kdteles igénybe venni az ajanlatok olvasasahoz
¢s megjelenithetéségéhez az ajanlattevd elobbi nyilatkozata alapjan. Amennyiben a
dokumentum tartalma ezt kovetden sem hatdrozhatd meg, azt tigy kell kezelni, mintha az
ajanlattevé az érintett dokumentumot nem nyujtotta volna be és a Kbt. hidnypotlasra
vonatkoz6 szabalyaira figyelemmel kell eljarni.

A Biralobizottsag a Kbt-ben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén javaslatot tesz az
ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére, illetve esetleges érvénytelenségére,
tovabba az ajanlattevok/részvételre jelentkezok eljarasbol torténd kizarasara.

A részvételre jelentkezdk, illetve ajanlattevék pénziigyi, gazdasagi, miiszaki, szakmai
alkalmassaganak, illetve alkalmatlansaganak vizsgalata, valamint az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbirdlasa, az ajanlatok értékelése, kozbensd intézkedések megtétele a
Biralobizottsag feladata jelen szabalyzat IV.8.) pontja szerint.

3. Dontéshozatal

Az dnkormanyzati beszerzés esetén a kozbeszerzési eljaras lezarasara vonatkoz6 dontést a
kozgytilés nevében eljard elndk, hivatali beszerzés esetén a megyei jegyzd hozza meg.
Ennek érdekében a biralobizottsag elndke irdsbeli szakvéleményt terjeszt a Kozgytilés
elnoke, illetve a megyei jegyzd elé a kozbeszerzési eljarast lezard6 dontés meghozatala
érdekében. A kozbeszerzést lezarod dontésrdl jegyzOkonyvet kell felvenni.

Amennyiben a dontésre jogosult az irdsbeli szakvéleménytdl eltérd dontést hoz, azt irasban
koteles indokolni, és az indokolast a kdzbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan, legalabb 6t
évig meg kell Orizni.

4. Tajékoztato az ajanlatkéré dontésérol, a szerzodés megkotése, teljesitése,
jogorvoslati eljaras

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irasban tajékoztatni az
eljaras vagy az eljards részvételi  szakaszanak  eredményérdl, az  eljarés
teljesitésére vald alkalmatlansagédnak megallapitasardl, ajanlatanak, illetve  részvételi
jelentkezésének a Kbt. 73. § szerinti egyéb okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasardl,
valamint ezek részletes indokarol, az errdl hozott dontést kdvetden a lehetd leghamarabb, de
legkésébb harom munkanapon beliil.

Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabadlyban meghatarozott mintdk szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az
irasbeli 0sszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre
jelentkezd részére egyidejiileg torténd megkiildésével teljesiti.
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Az eljarés lezarasakor donteni kell:
- a kozbeszerzési eljarasban benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességérol,
érvénytelenségérol, az eljaras eredményérol,
- a beszerzés finanszirozhatosagardl, azaz a kozbeszerzés és az Onkormanyzat/hivatal
koltségvetésének 0sszhangjarol,
- anyertes ajanlattevével/ajanlattevokkel kotendo szerzédés/szerzodések megkotésérol.

A biralébizottsag elndke — a jogi szakértd bevondsaval — elkésziti, illetve az érintetteknek
megkiildi az 6sszegezést.

A szerzOdés alédirasara az ajanlatkérd képviseletében a Kozgyiilés elnoke/megyei jegyzo
jogosult. Amennyiben a kozbeszerzés targya ajanlatkéronek nem mindsiilé koltségvetési
szervet/intézményt érint, annak vezetdje is aldirja a szerzédést.

Az eljaras eredményérdl szo616 tajékoztatot az ajanlatkérd legkésdbb a szerzddéskotést, ennek
hianyaban az eljards eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerzédés megkotésének
megtagaddsarol szolo ajanlatkérdi dontést kovetd harom munkanapon beliil kell megkiildeni
kozzétételre. A kdzbeszerzési eljaras ezen hirdetmény kozzétételével zarul le.

A hirdetmények jogszabdlynak megfeleld formaban és hataridoben torténd elkészitésérdl a
munkacsoport vezetdje gondoskodik. A hirdetmény kozzétételért — amennyiben jogi szakértd
nem kertiil az eljardsba bevonasra - a Munkacsoport vezetdje felelOs.

A szerz6dés modositasara kizarolag a Kbt-ben foglalt feltételek fennallasa esetén van
lehetdség.

A kozbeszerzési eljaras barmely cselekménye elleni jogorvoslati eljaras meginditasa esetén a
Kozgylilés elndke/megyei jegyz0 koteles az ajanlatkérd részére a jogorvoslati eljarasban
eloirt kotelezettségei teljesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni.

5. Kommunikacio, az eljaras nyilvanossaga, kozzététel

5.1. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a
Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacid6 minden
nyilatkozat vagy mas informacio kozlése — ha a Kbt.-bdl mas nem kovetkezik — irasban
elektronikus uton torténik.

5.2.Ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésében foglalt valamely okbdl az ajanlatkérd ugy
rendelkezik, hogy az elektronikus tton torténd kapcsolattartas nem alkalmazando, az eljarasi
cselekményekrdl késziilt dokumentumok ¢&s irasbeli nyilatkozatok — ahol valamely
kapcsolattartasi format e torvény kifejezetten nem kivan meg — teljesithet6ek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan, vagy

b) faxon.

5.3. Az elektronikus uton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni a kovetkezd esetekben:
a) az ecljaras eclokészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozod
nyilatkozatokra,

b) a szerz6dés megkotésére és

C) az adott esethen a szerzédés megkotését kovetden kezdeményezett elzetes vitarendezési
eljaras, iratbetekintési kérelem és az azzal Gsszefiiggd irasbeli kommunikacié, valamint a
Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatas kivételével - a szerzodés megkdtését kovetd
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kommunikaciora.

5.4. A Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja szerinti eljarasra — amennyiben az a targyalasok
megkezdésével indul —, a Kbt. 98. § (4) bekezdés c)-d) pontja szerinti eljardsra, valamint az
innovacios partnerség szerzodéses szakaszara a Kbt. 41.§ (1) bekezdés szerinti, elektronikus
uton torténd kapcsolattartds kotelezettsége, valamint a Kbt. 40. § (1) bekezdés nem
alkalmazando.

5.5. A tervpalyazati eljarasban, a keretmegallapodas alapjan az ajanlatkérd altali kozvetlen
megrendelés, dinamikus beszerzési rendszerben az ajanlattételi szakasz lefolytatasa vagy
elektronikus katalogus a Kbt. 109. § (5) ¢és (11)-(14) bekezdés szerinti alkalmazasa soran,
Kbt. 40.§ (15) bekezdéstdl eltéréen az elektronikus kommunikacidé az EKR-t6l eltérd
informatikai rendszerben is torténhet.

5.6. Az ajanlatkérd a Kbt. 41. § (3)-(4) bekezdés szerinti esetekben is koteles az EKR 1tjan
nyilvanosan kozzétenni vagy az EKR-ben rogziteni mindazon hirdetményeket és adatokat,
amelyek kozzétételére a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete alapjan koteles. Amennyiben a Kbt.
98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan lefolytatott eljaras a targyalasok megkezdésével indul, az
ajanlatkéré koteles - amint az a rendkiviili slirgdsséget eldidézo helyzetben ésszerlien
lehetséges, de - legkésdbb az eljaras lezdrasat kovetden az EKR-ben rogziteni az eljaras
elokészitése és lefolytatdsa sordn megtett intézkedésekrdl és dontésekrél — ideértve a
targyalasokat is — készitett dokumentumokat.

5.7. Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete lehetévé teszi az EKR-en kiviili mas informatikai
rendszer alkalmazasat, a Kbt. 41/A-41/C. § EKR-re vonatkozé rendelkezéseit az alkalmazott
informatikai rendszerre kell alkalmazni.

5.8. AKbt. 41. § (1) bekezdésétdl eltérden az ajanlatkérd abban az esetben rendelkezhet ugy,
hogy nem kotelezo az elektronikus iton torténé kommunikacio és az EKR alkalmazasa, ha:
a) a kozbeszerzés kiilonleges jellegébdl adoddan az elektronikus uton torténd
kommunikécio olyan sajatos berendezéseket vagy fajlformatumokat igényelne, amelyek nem
allnak széles korben rendelkezésre, vagy amelyeket a széles korben elérhetd alkalmazasok
nem tdmogatnak;

b) az ajanlatok elkészitéséhez részben olyan fajlformatumok hasznalata sziikséges, amelyek
nem kezelhet0k mdas nyilt vagy széles korben elérhetd alkalmazassal, vagy felhasznalasi
engedélyhez kotottek, és az ajanlatkéré nem tudja ezeket a Kbt. 41/B. § (3) bekezdése szerint
rendelkezésre bocsatani az ajanlat érintett részei Vonatkozasaban,;

c) az elektronikus kommunikacié alkalmazasa olyan kiilonleges irodai berendezést
igényelne az ajanlatkérd részérdl, amely altaldban nem 4all az ajanlatkérdk rendelkezésére;

d) az ajanlatkérd olyan fizikai vagy méretaranyos modellek benyujtasat irja eld, amelyek
elektronikus tton nem tovabbithatok (a beadandé modell vonatkozasaban);

e) az EKR iizemeltetdje altal - a honlapjan - kozzétett tajékoztatas alapjan az EKR részben
vagy egészben tartosan nem tudja biztositani a Kbt.-nek és végrehajtasi rendeleteinek
megfeleld eljarast; vagy

f) az EKR t6bb napon keresztiil fennallo lizemzavara miatt a Kbt. 98.§ (2) bekezdés e)
pontja szerinti hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras a rendkiviili helyzet altal megkivant id6
alatt nem lenne megvalosithato.

Ha az elektronikus tton torténé kommunikacio mell6zését az eléz6ben felsorolt e)-f) pontja
indokolja, az ajanlatkérd ez esetekben is koteles
a) a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja szerinti eljaras eredményérdl szolo tajékoztatora
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vonatkozé trlapot az EKR-ben kitdlteni, és - amennyiben az a hirdetmény feladasanak
idopontjaban lehetséges - az EKR-en keresztiil, vagy - ha az jogszabdlyban meghatarozott
lizemzavar miatt nem lehetséges - a kozbeszerzési €s tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdir6l és egyes tartalmi
elemeirdl sz616 miniszteri rendelet szerint nyilvanosan kdzzétenni,

b) az EKR utjan nyilvanosan kdzzétenni a Kbt. 43. § (1) bekezdés a)-c) pontja és Kbt. 43. §
(2) bekezdés a)-c) pontja szerinti adatokat,

c) az EKR-ben az erre szolgalo tlirlapon rogziteni a jogszabalyban meghatarozott statisztikai
adatokat,

d) az EKR-ben az erre szolgalo feliileten az eljaras iratanyagat utolag rogziteni.

5.9. Nem elektronikus kapcsolattartas esetén az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési
dokumentumokat a gazdasagi szereplok szamara elektronikus Gton, - a regisztralasi adatok
megkérésének kivételével - korlatlanul és teljeskdriien, téritésmentesen hozzaférhetové tenni.
Elektronikus kapcsolattartas esetén a kozbeszerzési dokumentumokat az EKR-ben koteles az
ajanlatkéré hozzaférhet6vé tenni.

5.10. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvanosak, a
Biralobizottsag munkéja nem nyilvanos. A Biralobizottsagi iratokat kizarélag jogszabalyban
meghatarozott esetekben lehet nyilvanossag, illetve harmadik személy tudomasara hozni.

5.11. Az ajanlatkér6 - az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-
ben valo elektronikus megérzése érdekében - koteles az eljaras el6készitése korében a  Kbt.
28. §(2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy
azok egyszerli elektronikus masolatdt az EKR-be (kiilonosen biralobizottsagi
jegyzOkonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras
dokumentumai kozé.

5.12. Az ajanlatkér6 hirdetmény utjan koteles kozzétenni:

a) az eldzetes tajékoztatot;

b) a nyilt eljarast megindit6 ajanlati felhivast;

C) a meghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve
innovacios partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az eldzetes tdjékoztatot
tartalmazé hirdetménnyel, valamint a kiilon jogszabaly szerinti iddszakos eldzetes
tajékoztatot tartalmazd hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljaras,
tovabba kiilon jogszabaly szerinti eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és
targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovacids partnerség soran kiildott kozvetlen
részvételi felhivast;

d) a Kbt. 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast
megindité felhivast;

e) a kilon jogszabaly szerinti id6szakos el6zetes tajékoztatot és az elémindsitési
hirdetményt;

f) atervpalyazati kiirast;

g) a koncesszios beszerzési eljarast megindito felhivast a Kbt. 128. § és a Kbt. 129. § (2)
bekezdése szerinti eljaras kivételével,

h) az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot;

i) atervpalyazati eljaras eredményérol szolo tajékoztatot;

J) aszerz6dés modositasardl sz616 tajékoztatot.

5.13. Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag 4ltal milkodtetett nyilvanos
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elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CORe) — valamint, ha a Kbt. toérvény
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében
kotelezdvé teszi, az EKR-ben is - kozzétenni
a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkatott szerzOdéseket a szerzOdéskotést, valamint a
szerzodésmodositasokat a szerzodés modositasat kovetden haladéktalanul;
b) a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzOdéskotést, valamint a
szerzodésmodositasokat a szerzodés modositasat kovetden haladéktalanul;
C) aszerzOdés teljesitésére vonatkozo kovetkez6 adatokat:
ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditod hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld
eljarasok esetében felhivasra),
ch) aszerz6do felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerzodésszerti volt-e,
cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint
ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerzddés mindegyik fél - timogatasbol megvalosuld kozbeszerzEs esetén szallitoi kifizetés
soréan a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;
b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

C) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szold Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek vald megkiildéssel egyidejlileg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és a Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

Az elézbéekben felsorolt adatok kdzérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
iizleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg, Ettdl eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot
a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. § alkalmazando.

- a kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

- az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatot,
informdaciot, dokumentumot, a részvételre jelentkezések €s az ajanlatok elbirdlasarol szolo
Osszegezéssel kapcsolatos adatot, informacidt, dokumentumot a Kbt. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott idétartamra kdteles elérhetdvé tenni.

- a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazaséaval megkotott szerzddéseket a szerzédéskotést, valamint a
szerzodésmodositasokat; valamint a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a
szerz0déskotést, valamint a szerz6désmodositasokat legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig
koteles elérhetdveé tenni.

- a szerzOdés teljesitésére vonatkozo adatokkal kapcsolatos tijékoztatast az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan idore kotott szerzOdés esetében a szerzddés megkotésétol
szamitva évenként kell aktualizalni.

5.14. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat a
Kozbeszerzési DontObizottsag hatarozatdnak megtamadasara nyitva allé hataridd elteltéig,
kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t
¢évig kell meg0rizni.
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6. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

A kozbeszerzési eljarast — annak elOkészitésétol az eljards alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig terjedéen — az ajanlatkéré dokumentdlni koteles. Lebonyolitd alkalmazésa
esetén a lebonyolitdé az eljards befejezését kovetden koteles a megbizas soran keletkezett
kozbeszerzési dokumentacio 0sszeflizott masolati példanyat a megbizonak atadni — ha az
eljaras EKR-en kiviili, illetve az EKR-ben minden dokumentumot feltdlteni.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratnak a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetve a
szerzOdés teljesitésétdl, jogorvoslati eljards esetén annak jogerds befejezésétol szamitott 5
évig, unidés tamogatasbol részben vagy egészben finanszirozott kdézbeszerzés esetén a
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben meghatarozott ideig torténd megdrzésérdl — nem EKR-
ben lefolytatott eljards esetében — a Veszprém Megyei Onkorményzat Kozgytilésének
Hivatala irattara atjan — gondoskodni kell.

Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
idétartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idot ir eld, az eldirt
hosszabb iddtartam alatt — meg kell 6rizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplozasardl. A naplozott adatillomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaféréstol, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt.
46. § (2) bekezdése szerinti idOtartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési
1d6t ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt - a jogosult szdmara megismerhetd ¢és
értelmezhetd maradjon.

V.
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVOK FELADATALI,
HATASKOROK, FELELOSSEGI REND

1. A Kozgyiilés hataskore, feladata

a) A Kozgyllés feladata a targyévben megvaldsitandd beszerzések pénzigyi
fedezetének a koltségvetési rendeletben valo biztositasa.

b) A Kozgyiilés megtargyalja az Onkormanyzat és a Hivatal éves kdzbeszerzéseirdl
52016 tajékoztatot.

2. A Kozgyiilés elnokének hataskore, feladata

Az 6nkormanyzati kdzbeszerzések elokészitése €s végrehajtasa soran a feladata:

a) jovahagyja az éves koOzbeszerzési tervet, a terv moddositasara, vonatkozod
javaslatokat, gondoskodik a kdzbeszerzési terv EKR-be torténd feltoltésérol,

b) jovahagyja az elézetes tajékoztatot, valamint gondoskodik annak megkiildésérdl,

c) elrendeli a kdzbeszerzési eljaras meginditasat,

d) kijeloli azt a személyt, aki az EKR rendszerhasznalati dijanak megfizetése irant
intézkedni koteles,

e) meghatarozza az ajanlatkér6 nevében eljard, az EKR-ben jogosultak korét, valamint
az ajanlatkéré6 nevében az EKR alkalmazéisara vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rend;jét

f) kijeloli a kozbeszerzési munkacsoport tagjait és megbizza a biralobizottsag tagjait,
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g) dont a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat végzé személyekr6l, szervezetekrodl, a
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadorol,

h) alairja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz sziikséges megbizasi és egyéb
szerzodéseket,

i) jovahagyja a kozbeszerzési eljaras felhivasat, dokumentaciojat,

J) dont a felhivas modositasardl, az ajanlattételi hataridé kiegészitd tajékoztatas
megadasa miatti modositasarol

A biralobizottsag javaslata, véleménye alapjan:

k) jovahagyja a felhivasban, dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban
adott kiegészitd, értelmez0 tajékoztatast,

I) jovahagyja a hianypotlas, indokolas, felvilagositas, tajékoztatds  kérés
dokumentumait,

m) az eljarasokban dont a részvételi jelentkezések és/vagy ajanlatok érvényességérol, a

rrrrr

n) meghosszabbitja a részvételi, illetve az ajanlattételi hataridot,
0) targyalasos eljarasok esetében jogosult targyalni az ajanlattevokkel,

p) meghozza a kdzbeszerzési eljarasi szakaszokat, illetve eljarasokat lezaré dontéseket,
q) nem EKR-ben lefolytatott eljaras esetében alairja az irasbeli 6sszegezést,

) jovahagyja a jogorvoslati eljaras soran készitett el6terjesztéseket, dokumentumokat,
S) alairja a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerz6dést, annak modositasat.

Felelosséggel tartozik azért, hogy:
- akozbeszerzések soran ajanlatkéré a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,
- akozbeszerzési eljards meginditasara a kdzbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval kertiljon sor,
- kozbeszerzési eljaras mellézésével megvalosuld beszerzésre ne keriiljon sor,
- az értékhatar figyelembe vételével megfeleld eljarasi rendet alkalmazza az
ajanlatkéro.

A Kozgylilés elndke legkésdbb a Veszprém Megyei Onkormanyzat targyévet megel6zé év
koltségvetésének zarszamadasarol sz6l6 rendelet elfogadasaval egyidejiileg tajékoztatast ad
a kozgylilés részére az Onkormanyzat éves kozbeszerzéseirdl, mely tartalmazza a
kozbeszerzési eljardsokban részt vett kiils6 lebonyolitok tevékenységérdl szolo értékelést is.

3. A Pénziigyi, Teriiletfejlesztési és Teriiletrendezési Bizottsag hataskore, feladata

A Pénziigyi, Teriiletfejlesztési ¢€s Tertiletrendezési Bizottsdg véleményt nyilvanit
arubeszerzés ¢és szolgaltatas megrendelése esetén a netté 15 millid Ft-ot, épitési beruhdzas
esetén a nettd 50 millio Ft-ot meghalad6 értékii kozbeszerzéseknél a kdzgytilés elndkének a
kbzbeszerzési eljarast lezard dontése elott.

4. A megyei jegyz6 hataskore, feladata

A hivatali kdzbeszerzések el6készitése és végrehajtasa soran a feladata:

a) jovahagyja az éves kOzbeszerzési tervet, a terv modositasara, a tervbol valo torlésre
vonatkoz6 javaslatokat, gondoskodik a kozbeszerzési terv EKR-ben torténd
feltoltésérol,

b) jovahagyja az elézetes tajékoztatot, valamint gondoskodik azok megkiildésérol,
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) eljarast meginditd hirdetmény, felhivas és dokumentacio el6készitése soran azok
jogszertiségét, a Kbt.-nek vald megfelelést alairasaval igazolja,

d) elrendeli a kozbeszerzési eljaras meginditasat,

e) kijeloli azt a személyt, aki az EKR rendszerhasznalati dijanak megfizetése irant
intézkedni koteles,

f) meghatarozza az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben jogosultak korét, valamint
az ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazéasara vonatkozo jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét

g) kijeloli a kozbeszerzési munkacsoport tagjait és megbizza a biralobizottsag tagjait,

h) dont a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat végzo személyekrol, szervezetekrdl, a
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadorol,

1) alairja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz sziikséges megbizasi és egyéb
szerzodéseket,

J) jovahagyja a kozbeszerzési eljaras felhivasat, dokumentaciojat,

K) dont a felhivas modositasarol, az ajanlattételi hataridé kiegészité tajékoztatas
megadasa miatti médositasarol

A biralobizottsag javaslata, véleménye alapjan:

I) jovahagyja a felhivasban, dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban adott
kiegészitd, értelmezd tdjékoztatast,

m) jovahagyja a hianypotlas, indokolas, felvilagositas, tajékoztatas  kérés
dokumentumait,

n) az eljarasokban dont a részvételi jelentkezések és/vagy ajanlatok érvényességérol,

0) meghosszabbitja a részvételi, illetve az ajanlattételi hataridot,

p) targyalasos eljarasok esetében jogosult targyalni az ajanlattevokkel,

q) meghozza a kdzbeszerzési eljarasi szakaszokat, illetve eljarasokat lezaré dontéseket,

r) nem EKR-ben folytatott eljarasok esetében alairja az irasbeli 6sszegezést,

S) jovahagyja a jogorvoslati eljaras soran készitett eloterjesztéseket, dokumentumokat,

t) alairja a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzddést, annak modositasat.

Feleldsséggel tartozik azért, hogy:
- akozbeszerzések soran ajanlatkérd a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,
- a kozbeszerzési eljards meginditdsdra a kozbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keriiljon sor,
- kozbeszerzési eljaras mellézésével megvalosuld beszerzésre ne kertiljon sor,
- az értékhatar figyelembe vételével megfeleld eljarasi rendet alkalmazza az
ajanlatkérd.

A megyei jegyzd legkésdbb a Veszprém Megyei Onkorményzat targyévet megel8z6 év
koltségvetésének zarszamadasarol szold rendelet elfogadasaval egyidejiileg tajékoztatast ad
a kozgyllés részére a Hivatal éves kozbeszerzéseirdl, mely tartalmazza a kozbeszerzési
eljarasokban részt vett kiilsé lebonyolitok tevékenységérdl szolo értékelést is.

5. A lebonyolito, valamint a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladata
A kozbeszerzési munkacsoportba torténd bevonasa esetén a feladata:
a) eljaras-tipus kivalasztasa, eljarast megindito felhivas elkészitése,

b) a dokumentacido Osszeallitasa, melyhez a kozbeszerzés targya szerinti szakmai
miszaki eldirasokat, pénziigyi eldirasokat az ajanlatkérd hatarozza meg,
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c) a dokumentacioé rendelkezésre bocsatasa, nem elektronikus kapcsolattartas esetén
részvételi jelentkezések vagy ajanlatok befogadasa,

d) rendelkezésre allas kiegészit6 tajékoztatasra,

e) nem elektronikus kapcsolattartas esetén ajanlatok bontasa, bontasi jegyzOkonyv
elkészitése;

f) hianypotlasi felhivas, felvilagositas-kérés, indokolas-kérés, szamitasi hiba
javitasarol  szolo  tajékoztatas  elkészitése ¢és  megkiildése/elektronikusan
hozzaférhetové tétele,

g) a bizottsag szamara az ajanlatok biralatra valo el6készitése,

h) jegyzokonyvek, 6sszegezés elokészitése,

i) targyalasos eljarason részvétel a targyalason,

J) tajékoztatd hirdetmény készitése a szerzodés modositasardl és az EKR-ben torténd
kozzététele,

K) a szerzodés teljesitésérdl szolo tajékoztatas elkészitése, EKR-ben torténd kozzététele,

I) folyamatos egyeztetés a megbizoval,

m) az esetleges jogorvoslati, illetve békéltetési eljarasban vald részvétel, ha az a
megbizott altal elvégzett feladatokat érinti.

A lebonyolitd, valamint a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado koteles minden, a
vele kotott megbizasi szerzddésben meghatdrozott feladatot (pl. kozbeszerzési terv
elkészitése és modositasa, éves statisztikai 0sszegzés elkészitése, stb.) maradéktalanul, a
szerzOdés €s a jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden ellatni.

A lebonyolitd, valamint a feleldés akkreditadlt kozbeszerzési szaktaniacsadd az eljaras
elokészitd szakaszatol az eljaras meginditasan keresztill, az eljarast lezard cselekményig
részt vesz a kozbeszerzési eljarasban és biztositja a vonatkozo jogszabalyok érvényre
juttatasat. Az altala végzett eljarasi vagy érdemi cselekményekért feleldsséggel tartozik a
megbizast tartalmazo polgari jogi szerzddésben részletezettek szerint. A lebonyolito,
valamint felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a tevékenysége korében okozott kar
megtéritésért a Ptk. szabalyai szerint felel. A lebonyolité, valamint felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd felréhatd hibdjabol, vagy mulasztisabol eredd jogerdsen
kiszabott birsag megfizetésére a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado koteles.

6. Kozbeszerzési munkacsoport

A kozbeszerzési eljarasok elkészitése soran:

a) a koOzbeszerzési munkacsoport vezet6jének iranyitasaval — a kozbeszerzés targya
szerint illetékes iroda vezetdjének ¢és a témafeleldsnek kozremiikddésével — a
kozbeszerzési munkacsoport meghatarozza a kozbeszerzés targyat, mennyiségét és
becsiilt értékét,

b) a koOzbeszerzési munkacsoport vezetdje vagy az altala megbizott személy a
kozbeszerzési eljarasrol iitemtervet készit és az alkalmazando eljards fajtajara
javaslatot tesz, mely tartalmazza az adott eljarasra a Kbt. altal el6irt folyamatokat, s
azok hataridait.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran a munkacsoport feladata:
a) a hirdetmények, felhivasok elkészitése,
b) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos hirdetménynek, felhivasnak hataridében,
igazolhaté mddon torténd feladasa,
c) adokumentacié elkészitése, rendelkezésre bocsatasa,
d) kiegészitd tajékoztatds igénylése esetén annak megadasa, az ajanlattevok,
részvételre jelentkezok részére torténd megkiildése,
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e) nem elektronikus kapcsolattartas esetén az ajanlatok, részvételi jelentkezések
személyesen torténd benyujtdsa esetén atvételi elismervény kidllitasa, mely
tartalmazza az atado, atvevd nevét, az ajanlat, részvételi jelentkezés atadas-
atvételének idépontjat (év, ho, nap, ora, perc),

f) nem elektronikus kapcsolattartas esetén a beérkezett ajanlatoknak, részvételi
jelentkezéseknek az ajanlattételi, részvételi hataridd lejartaig a hivatali helyiség erre
kijelolt zarhato helyén Orzése,

g) nem elektronikus kapcsolattartas esetén az ajanlatok, részvételi jelentkezések
bontasi eljarasanak az ajanlattételi, részvételi hataridé lejartanak iddpontjaban
torténd lefolytatasa a Kbt. altal meghatarozott személyek jelenlétében,

h) nem elektronikus kapcsolattartds esetén az ajanlatok, részvételi jelentkezések
felbontasarol és ismertetésérdl szolo jegyzokonyv elkészitése €s ajanlattevok, illetve
részvételre jelentkezOk részére torténd igazolhaté moddon torténd 4tadasa,
megkiildése,

i) a dontési javaslat el6tti esetleges kozbensd intézkedések (hianypotlas iranti
intézkedés, szamitasi hiba javitasa, felvilagositds kérés, kirivoan alacsonynak
értekelt ellenszolgaltatds esetén az ajanlati elemek teljesithetdségérdl torténd
indokolas-kérés) megtétele,

J) a hianypotlasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok
vizsgalata,

k) az irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezOk részére
torténd igazolhatdé modon torténd megkiildése,

I) az ajanlattevé irasbeli Osszegezés kijavitasara, a nyertes ajanlat jellemzoi
ismertetésére iranyuld kérelmének a Kbt.-ben szabdlyozottak szerinti teljesitése,
gondoskodas az ajanlati biztositék visszafizetéserol,

m) a szerz6dés alairasra torténd elkészitése,

n) a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése,

0) jogorvoslati eljaras soran az elbterjesztések, sziikséges egyéb dokumentumok
elkészitése, megkiildése/elektronikusan hozzaférhetove tétele.

A kozbeszerzési eljarast - annak elOkészitésétol az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig terjedden - a munkacsoport koteles dokumentalni.

7. A biralobizottsag feladata

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran a biralobizottsag:

a) tagjai részt vesznek az eljarasi cselekményekben (birald bizottsagi iilés stb.),

b) a beérkezett ajanlatokrol, részvételi jelentkezésekrol az eljarast meginditd
felhivasban meghatarozott szempontrendszer szerint irdsos szakvéleményt készit,
amelyben javaslattal ¢l a dontést hozo felé az ajanlat, részvételi jelentkezés
érvényességét, illetve az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) kizarasat illetden,
valamint  javaslatot  tesz az  ajanlattevo (részvételre  jelentkezd)
alkalmassaga/alkalmatlansdga vonatkozéaséaban,

C) javaslatot készit a dontést hozd szamara az eljaras eredményének, vagy
eredménytelenségének megallapitasara.

8. A hivatal kozbeszerzési feladatokat ellaté koztisztviselgjének feladata (amennyiben
a hivatal rendelkezik ilyen koztisztviselovel), illetve az ezzel megbizott Kkiilsé
szakértonek a feladata

A kozbeszerzések elokészitése €s végrehajtasa soran a feladata:
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a) az adott évre tervezett kozbeszerzésekr6l éves Osszesitett kozbeszerzési terv
elkészitése, annak a Kozgyiilés elnoke, illetve a megyei jegyzo elé terjesztése, aki
azt marcius 31-ig jovahagyja,

b) a kozbeszerzési tervhez képest modositott kozbeszerzési igény esetén a
kozbeszerzési terv modositasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzésérdl
gondoskodik,

c) ellendrzi az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszerii, hataridében
torténd végrehajtasat,

d) gondoskodik az elbézetes tajékoztatd elkészitésérol,

9. A témafelelds feladata

A témafelelds feladata a kozbeszerzési eljards szakszerii el6készitése és lebonyolitasanak
megszervezése, valamennyi — az eljards soran sziikséges — adminisztracios intézkedés
megtétele, és adatszolgaltatas a kozbeszerzesi nyilvantartds vezetéséhez.

A témafelelés az eljarast lezar6 dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkdotott
szerzOdések teljesitését. Ha a szerzddés teljesitése nem megfeleld, tajékoztatja a Kozgytilés
elnokét, illetve a megyei jegyzot és javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre.

V.
AZ EUROPAI BIZOTTSAG ELJARASA

Az Eurdpai Bizottsag jogsértés orvoslasara vonatkoz6 felhivasara a biralobizottsag késziti el,
¢és a Kozgyilés elnoke, illetve a megyei jegyz6 hagyja jova az elkiildésre keriild tajékoztatast
a Kbt. 178. §-aban meghatarozottak szerint.

VI.
A KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO
BESZERZESEK

1. Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az ajanlatkéré nevében eljard szemeély
gyakorolja. Az ajanlatkéré nevében eljar6 személy oOnkormanyzati beszerzésnél a

Kozgytilés elndke, hivatali beszerzes esetén a megyei jegyzo.

2. Az ajanlatkérésben kdzremtikodo személyek:

Feladatkor A feladat végrehajtasért felelOs

A Kozgylilés miikddésével, rendezvények
lebonyolitasaval kapcsolatos beszerzések és
szolgaltatas megrendelések esetében

Onkormanyzati Iroda vezetdje, vagy az altala
kijelolt személy

Az Onkorményzati Iroda feladatkdréhez
tartozo6 beszerzések ¢és szolgaltatas
megrendelések esetében

Onkormanyzati Iroda vezetdje, vagy az 4ltala
kijelolt személy
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A teriiletfejlesztéssel és teriiletrendezéssel,
kdrnyezet- és természetvédelemmel, térségi
kapcsolatokkal, egyes kozszolgaltatasok
ellatasaval kapcsolatos beszerzések és
szolgaltatds megrendelések esetében

Foépitészi, Teriiletfejlesztési, €s
Teriiletrendezési Iroda vezetdje, vagy az
altala kijelolt személy

Vagyongazdalkodasi feladatkorében az
ingatlanokkal kapcsolatos feljitasi-,
fejlesztési- és karbantartasi beruhazésok,
beszerzések és szolgaltatas megrendelések
esetében

Gazdasagi Iroda vezetdje, vagy az altala
kijelolt személy

Idegenforgalmi értékek felkutatasa,
bemutatasa, propagalasa belfoldon és
kiilfoldon

Elnoki Kabinet

Palyazatokkal kapcsolatos beszerzések és
szolgaltatds megrendelések esetében

Projektmenedzser, illetve a palyazatban
megjelolt szakmai vezetd

3. Az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi

diszkriminaciomentesen, az egyenld banasmod elvének megfelelden jar el.

szereplok kivalasztasakor

4. Az ajéanlattételre felhivandé gazdasagi szerepldket lehetOség szerint az ajanlatkérd

sz€khelye (telephelye), vagy a szerzddés targyat képezd szolgaltatas, arubeszerzés, vagy
épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, Kis- vagy kozépvallalkozasok koziil
valasztja ki.

Az ajanlatkérd az e rendelet szerinti egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi szereplok személyét lehetdség szerint valtoztatja.

Az arajanlatok kikiildése, benyujtasa, az ajanlat eredményérdl torténd értesités torténhet
postai, vagy elektronikus tton.

Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a netté 2.000.000 forintot, de nem éri el a

kozbeszerzési torvényben meghatarozott nemzeti értékhatart:

a) Az ajanlatkéré koteles legalabb harom ajanlatot irasban vagy elektronikus tton
bekérni.

b) Az ajanlatkéré legalabb egy érvényes beérkezett ajanlat esetében is meghozhatja
dontését.

C) Az ajanlattételre felkérendd ajanlattevok korére a beszerzéssel érintett iroda
ligyintézdje tesz javaslatot, amelyet a Kozgytilés elnoke, illetve a megyei jegyz6 hagy
jova. Az eljaras sordn biztositani kell az ajanlattevok esélyegyenldségét, kiillondsen az
ajanlatkérd levél tartalmara vonatkozodan, illetve minden olyan informécio
tekintetében, amely a beszerzésre, annak koriilményeire vonatkozik.

d) A beérkezett ajanlatokat egy eldre meghatarozott helyen és idépontban kell felbontani.

e) Az ajanlatkéro koteles
- az ajanlattevokrol szallitasi, szolgaltatasi, banki referenciak alapjan tdjékozodni;

- az ajanlatokat a kiirasban meghatarozott feltételek alapjan Osszehasonlitani, a
legalacsonyabb  ellenszolgaltatast  tartalmazd, vagy az  Osszességében
legelonydsebb ajanlatot valasztani;

- azonos teljesitési ajanlat esetén — az ajanlattevé erre vonatkozo nyilatkozata
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alapjan — a legaldbb 50%-ban hazai foglalkoztatottak altal eldallitott terméket
ajanlo ajanlattevot elonyben részesiteni.

f) Az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban koteles el6irni, hogy nem lehet ajanlattevo
vagy alvallalkoz6 az, akinek a helyi adéhivatalndl nyilvantartott adotartozasa van,
kivéve, ha az adohatdsag az adossag késobbi idopontban torténd megfizetéséhez
irasban hozzajarult.

g) Az a) és f) pontok figyelembevételével a beérkezett ajanlatokat az ajanlatkérd
Osszegzi és dontésre elokésziti a 2/a. és 2/b. szdmu melléklet alapjan.

h) A dontés meghozatalat kovetéen ajanlatkéré az ajanlat eredményérdl postai vagy
elektronikus uton értesiti az ajanlattevoket.

8. Az gjanlatkéro elkésziti az ajanlat tartalmaval megegyezé megrendelést/szerzodést.

VII.
BELSO ELLENORZES

A Szabalyzat hatdlya ald tartozo ajanlatkérék kozbeszerzési eljardsait vizsgald belsd
ellendrzést az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (X1, 31.) Korm. rendelet
¢s Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény el6irasai
alapjan kell elvégezni.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak és dokumentalasanak belsé ellendrzését az ezzel
megbizott kiilsd szakértd végzi — amennyiben van ilyen munkatars — a hivatal kozbeszerzési
referense segitségével.

VIII.
AZ EKR HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

1. Az ajanlatkérd super usere:
a) a kozgyllés elnoke, 1 honapot meghaladd tavollét esetén a kozgylilés alelndke
(6nkormanyzati beszerzés esetén),
b) amegyei jegyz6, 1 honapot meghalado tavollét esetén az aljegyz0, aljegyz6 hianyaban
az dnkormanyzati iroda vezetdje (onkormanyzati hivatali beszerzés esetén).

A super user ad meghatalmazast a lebonyolit6 szervezetnek (felelds akkreditalt kozbeszerzési
tanacsadonak) az eljaras rogzitésére és lefolytatdsdra és ad egyéb jogosultsagokat az
onkormanyzati hivatal dolgozoi részére.

2. A super user jogosultsagai:
a) az ajanlatkérd regisztracioja az EKR-ben,
b) az ajanlatkér6 adatainak modositasa az EKR-ben,
C) az ajanlatkérohoz az EKR-ben csatlakozni kivano személyek, szervezetek csatlakozasi
kérelmének jovahagyésa,
d) az ajanlatkéréhoz csatlakozott személyek, szervezetek nyilvantartasa,
e) jogosultsagok karbantartasa (kiosztasa, tovabbdelegalasa, visszavonasa),
f) 0j kozbeszerzési eljaras 1étrehozasa,
g) kozbeszerzési terv szerkesztése.
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3. Minden felhasznald szamara kizardlag annyi és olyan jogosultsag adhatd, amely

feltétleniil sziikséges a feladatai ellatashoz.

Az EKR-be — az egyértelmi{i beazonosithatdsag érdekében is — csak sajat felhasznaloi névvel,
¢s jelszoval szabad belépni, mas felhasznal6 adataival valé belépés nem megengedett.

Az EKR-ben valamely jogosultsaggal

rendelkezo

személy, ajanlatkérénél fennalld

jogviszonya barmely okbol torténd megsziinését kovetden haladéktalanul koteles irdsban
kezdeményezni ajanlatkéro tekintetében az EKR jogosultsaga torlését.

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo jogosult:

- a szabalyzat VIII. a) pontjdban megjelolt

személyek,

- a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért
felelOs, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6, ajanlatkéré  altal megbizott

személy(ek), felelos akkreditalt kozbeszerzési
tanacsado.

Kozbeszerzési eljarast iranyito jogosult:

- adott eljarasban a megyei Onkormanyzat
elndke, vagy a megyei jegyzo, vagy az altaluk
kijelolt személy,

- a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért
felelOs, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6, ajanlatkér6  altal megbizott

személy(ek), felel6s akkreditalt kozbeszerzési
tanacsado.

Kozbeszerzési eljarast szerkesztd jogosult:

- adott eljarasban a megyei Onkormanyzat
elndke, vagy a megyei jegyzo altal kijelolt

személy,

- a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért
felelGs, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd, ajanlatkéré altal megbizott

személy(ek), felel6s akkreditalt kozbeszerzési
tanacsado.

Kozbeszerzési eljarasba betekintd jogosult:

- adott eljarasban a megyei Onkormanyzat
elnoke, alelndke, a megyei jegyz0, aljegyzo,

- a hivatal kdzbeszerzéssel érintett irodajanak
vezetdje, vagy az altala kijelolt személy,

- az lzleti titkot tartalmazd informacio(k)
kivételével a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felel6s, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezO, ajanlatkérd altal
megbizott személy(ek), felelds akkreditalt
kdzbeszerzési tanacsado.

- amegyei kdzgyiilés tagjai,

- a Biralo Bizottsag tagjai.

Kozbeszerzési
ellenjegyzd

Akkreditalt
(FAKSZ)

FelelGs
Szaktanacsado
jogosult:

- az Onkormanyzati hivatal FAKSZ
regisztracioval rendelkez6 koztisztvisel6i,

- az ajanlatkérd megbizasabol eljard kiilso,
FAKSZ regisztracioval rendelkez6, ajanlatkérd
altal megbizott személy(ek).
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IX.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2020. majus 26. napjan lép hatdlyba. A Szabalyzatban foglaltakat a
hatalyba 1épését kovetden megkezdett beszerzésekre és kozbeszerzési eljarasokra kell
alkalmazni.

Veszprém, 2020. majus 22.

Polgardy Imre s.k. Dr. Imre Laszlo s.k.
a megyei kozgytilés elndke megyei jegyz0
Zaradék:

A jelen Szabalyzatot a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Elnoke a
Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének hataskorében eljarva a 35/2020. (V.25.)
hatarozataval hagyta jova.
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) 1/a. melléklet
MEGBIZOLEVEL

Alulirott Polgardy Imre, a megyei kozgyiilés elndke, a Veszprém Megyei Onkormanyzat
(8200 Veszprém, Megyehdz tér 1.) képviseletében — jelen megbizolevelemmel —

megbizom, ¢s egyben felhatalmazom .......... (név), hogy a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) ...... N alapjan lebonyolitasra keriild,

2

targyu kozbeszerzési eljarasban a

kozbeszerzési munkacsoport tagjaként / birdlobizottsag tagjaként:L részt vegyen, €s a jogi

szakértelemmel/kozbeszerzési szakértelemmel/kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel/

gazdasagi — pénziigyi szakértelemmel2 kapcsolatos, a fent hivatkozott jogszabalyban

meghatarozott feladatokat ellassa.

Megbizott felhatalmazast kap, hogy a jelen megbizdlevélben meghatirozott feladatai
ellatdsa érdekében és az ahhoz sziikséges mértékben a sziikséges dokumentumokba,

iratokba betekintsen.

Megbizottat titoktartasi kotelezettség terheli a jelen megbizolevélben foglalt feladatok
teljesitésével Osszefiiggésben tudomasara jutott {izleti és egyéb titok vonatkozasaban, az e
korbe tartozd adatokat idobeli korlatozas nélkiil koteles bizalmasan kezelni, azokat

kizarolag jelen megbizolevélben foglaltak teljesitéséhez hasznalhatja fel.

Polgardy Imre
a megyei kozgytilés elndke
Veszprém Megyei Onkormanyzat

A megbizolevélben foglalt rendelkezéseket megismertem, a megbizast

1

5 Megftelel6 alahuzando.

Megfeleld alahtizando.
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Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat

Alulirott — mint a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzataban
meghatarozott kdzbeszerzési munkacsoport tagja — a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan —
nyilatkozom, hogy

targyl kdozbeszerzési eljarasaban

e a Kbt. 25. §-dban meghatarozott Osszeférhetetlenségi okok személyemmel
kapcsolatban nem allnak fenn, valamint

e a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal 0sszefiiggésben tudomasomra jutott az {izleti
titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. torvény 1. §-dban meghatarozott, kdzérdek
nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatot iizleti titokként kezelem, a tudomasomra
jutott adatokat, tényeket, titkot megérzom, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem
pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegesének jogkdvetkezményeirdl.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben az eljaras folyaman személyemmel kapcsolatban
Osszeférhetetlenségi ok keletkezne, kételes vagyok azt a Veszprém Megyei Onkormdanyzat
Kozgytilése Elndkének / a Veszprém Megyei Onkormanyzat Megyei Jegyzdjének
haladéktalanul bejelenteni és az eljarasban valo részvételemet azonnal megsziintetni.

Jelen nyilatkozatomat a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastdol mentesen,

sajat keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Veszprém, ................ ho ... nap

Alairas
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VESZPREM MEGYEI ONKORMANYZAT KOZGYULESENEK
ELNOKE
8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. Tel.: (88)545-011, Fax: (88)545-012
E-mail: mokelnok@vpmegye.hu

Szam
Déntés eldkészitd jegyzokonyv
Polgardy Imre megyei kozgyiilés elnike részére
Tdrgy: Veszprém Megyei Onkormanyzat részére ................. beszerzés

A Veszprém Megyei Onkormanyzat .... évi koltségvetésérdl szolo ../.... (....) dnkormanyzati rendelet
....melléklet ..... sora a ........coiiiiiiiiiiiiiiiinn, biztosit fedezetet a targyban megjeldlt
beszerzésre/szolgaltatas megvasarlasara.

Eldzetes piackutatas abbol a célbol, hogy a Veszprém Megyei Onkormanyzat részére, milyen mértékii
koltséget jelent a beszerzés / szolgaltatas vasarlas.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal Kdzbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzata (VI. Kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések fejezete) szerint az
ajanlatkéré koteles legalabb harom ajanlatot irasban bekérni, amennyiben a beszerzés/szolgaltatas

értéke meghaladja a netté 2.000.000 forintot. A beszerzésre kertild ................cocoiviiiiiiiiinn.n

netto értéke .................. ,- forint és ennek megfeleléen harom arajanlatkérés tortént.
Lo
megnevezés (cim.) db Netté/db Brutt6/db Osszesen/
Brutté
2. rerererecceeeeea.
megnevezés (cim.) db Netto/db Brutto/db Osszesen/
Brutto
K
megnevezés (cim.) db Netto/db Brutto/db Osszesen/
Brutté
A hérom érajanlat 6sszehasonlitasa alapjan a legkedvezobb ajanlatot a ....euvuenenennnnne. (megnevezés,
cim.) adta.

Szallitas/Szolgaltatas a megrendeléstdl szamitott 1-2 hét. Fizetési hataridé a 15 banki nap utalassal.
Garancia: a gyarto altal vallalt feltételekkel. A jelen ajanlat érvényességi ideje 2 hét.
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Az ..ol beszerzése/szolgaltatas vasarlasa a Kbt. 0sszeszamitasi szabalya szerint nem éri el a
kozbeszerzési értékhatart, nem tartozik kozbeszerzés hatalya ala.

Megyei Jegyzo
Veszprém Megyei Onkormanyzat .... évi koltségvetésérél szolo ../.... (....) dnkormanyzati rendelet

....melléklet .....s0raa ..., biztosit fedezetet a targyban megjeldlt
beszerzésre/szolgaltatds megvasarlasara.

Gazdasagi Iroda

A beérkezett 4rajanlat ismeretében, az ...................... (megnevezés, cim) altal megadott arajanlat
elfogadasat javasolom.(Az EURO/HUF arfolyamkiilonbségébdl adodd aremelkedés elkeriilése
érdekében javasolom a miel6bbi megrendelést.)

Veszprém, ...........coooviiiiiiiiiiiiiiianns

beszerzéssel megbizott
munkatars

JAVASOLOM NEM JAVASOLOM

Polgardy Imre
megyei kozgytilés elndke
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@ﬁ L3 VESZPREM MEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL
5 8200 Veszprém, Megyehéz tér 1. Tel.: (88)545-000, Fax: (88)545-012
. E-mail: hivatal@vpmegye.hu

Szam
Dontés elokeészito jegyzokonyv
Dr. Imre Laszlo megyei jegyzd részére
Tdrgy: Veszprém Meqgyei Onkormdnyzati Hivatal részére ................. beszerzés
A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal .... évi koltségvetésérdl sz61o ../.... (....) dSnkormanyzati
rendelet ....melléklet ..... sora a ...........cooevviiniiinninnnn. biztosit fedezetet a targyban megjelolt

beszerzésre/szolgaltatds megvasarlasara.

Elbzetes piackutatas abbdl a célbol, hogy a Veszprém Megyei Onkormdanyzati Hivatal részére milyen
mértéki koltséget jelent a beszerzés / szolgaltatas vasarlas.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal Kdzbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzata (VI. Kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések fejezete) szerint az
ajanlatkéré koteles legalabb harom ajanlatot irasban bekérni, amennyiben a beszerzés/szolgaltatas

értéke meghaladja a netto 2.000.000 forintot. A beszerzésre Kertil® .............cooevviviiiiiiininiininnn.,

nettd értéke ................... ,- forint és ennek megfeleléen harom arajanlatkérés tortént.
L e
megnevezés (cim) db Netté/db Brutto/db Osszesen/
Brutté
2. reiieeiieeiinieiesetatsnesennene
megnevezeés (cim) db Netto/db Brutté/db Osszesen/
Brutto
3 eretreriereniieieroneeattntnne
megnevezés (cim) db Netté/db Brutto/db Osszesen/
Brutto
A harom arajanlat 6sszehasonlitasa alapjan a legkedvezObb ajanlatot @ .veeeereeieecencsseescnson

(megnevezés, cim.) adta.

Szallitas/Szolgaltatas a megrendeléstdl szamitott 1-2 hét. Fizetési hataridé a 15 banki nap utalassal.
Garancia: a gyarto altal vallalt feltételekkel. A jelen ajanlat érvényességi ideje 2 hét.
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AZ o beszerzése/szolgaltatas vasarlasa a Kbt. §sszeszdmitasi szabdlya
szerint nem éri el a kozbeszerzési értékhatart, nem tartozik kézbeszerzés hatlya ala.

Megyei Jegyzo
Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal..... .... évi koltségvetésérdl szold ../.... (....)
onkormanyzati rendelet .....melléklet ..... sora a ............cociiiiiiiiiiiinn, biztosit fedezetet a

targyban megjeldlt beszerzésre/szolgaltatas megvasarlasara.

Gazdasagi Iroda

A beérkezett arajanlat ismeretében, az ...................... (megnevezés, cim) altal megadott arajanlat
elfogadasat javasolom.(Az EURO/HUF arfolyamkiilonbségébdl adodd aremelkedés elkeriilése
érdekében javasolom a miel6bbi megrendelést.)

Veszprém, ...........coooviiiiiiiiiiiiiiianns

beszerzéssel megbizott
munkatars

JAVASOLOM NEM JAVASOLOM

Dr. Imre Laszl6
megyei jegyz0
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